Prezesa Zarzadu OPEC Sp. z 0. 0. z dnia 10.12.2012 r.

REGULAMIN ZAKUPOW
OPEC Sp. z 0. 0. w PULAWACH

Putawy, grudzien 2012



ROZDZIAL 1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

1.

§1

Definicje

Nastgpujace pojecia uzyte w Regulaminie maja ponizsze znaczenie.

1)

Cena

Wartos¢ wyrazona w zlotych, ktéra Zamawiajacy jest
zobowiazany zaptaci¢ Wykonawcy za Zamdwienie.

W cenie uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ushug
oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrgbnych przepiséw sprzedaz towaru (ushugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ushug
oraz podatkiem akcyzowym

2)

Cena Poczatkowa

Cena wywotawcza, od ktdrej rozpoczyna sig licytacja

3)

Inicjator postepowania

Komoérka organizacyjna OPEC Sp. z o. o., ktéra
inicjuje udzielenie Zamoéwienia, poprzez sporzadzenie
Whniosku Zakupowego.

4)

Istotne Postanowienia Umowy

(IPU)

przyszlej umowy
tresc czynnosci
istotnych elementow
obowiazujace u

Wzorcowe warunki i zakres
zakupowej, okreslajace
cywilnoprawnej, w formie
umowy lub wzoru umowy,
Zamawiajacego.

5)

Kierownik Zamawiajacego

Prezes Zarzadu

6)

Komisja Przetargowa

Komisja powofana do wykonania czynnosci w
zakresie przygotowania i przeprowadzenia
Postgpowania zakupowego, zgodnie z
postanowieniami Regulaminu.

7

Najkorzystniejsza oferta

Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw albo Oferta z najnizsza cena.

8)

Oferta

Oswiadczenie woli zawarcia Umowy Zakupowej
zlozone przez Wykonawce Zamawiajacemu w formie
pisemnej lub elektronicznej, w odpowiedzi na SWIZ
lub zaproszenie do negocjacji.

)

Organizator postgpowania

Dziat Obstugi Przedsigbiorstwa.

10)

Plan Zakupow

Roczny Plan Zakup6éw Spoéiki, stanowiacy podstawe
do przygotowania Postgpowania zakupowego.

11)

Postgpowanie zakupowe

Proces obejmujacy Postgpowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego lub Postgpowanie o
udzielenie zaméwienia niepublicznego.

12)

Postapienie

Minimalna wartosé, o ktéra mozna zwigkszy¢ lub
zmniejszy¢ parametr Oferty w toku licytacji.

13)

Razgco niska cena

Cena niewiarygodna, nierealistyczna, znaczaco
odbiegajaca od cen rynkowych, wskazujaca na fakt
realizacji Zaméwienia ponizej jego kosztow.

14)

Regulamin

Niniejszy Regulamin wraz z Zatacznikami

15)

Sekcja Prawna

Sekcja prawno-organizacyjna w Dziale Obstugi

Przedsigbiorstwa.

16)

SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w
ktérej zawarte sa wymagania i warunki, na jakich
zostanie zawarta umowa zakupowa.




17) | Spétka OPEC Sp. zo. o.

18) | Umowa zakupowa Umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego
Postepowania zakupowego.

19) | Ustawa Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych, w brzmieniu aktualnie obowiazujacym.

20) | Wniosek zakupowy Whiosek Inicjatora postgpowania, bgdacy podstawa do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie Zamoéwienia, sporzadzony zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Regulaminu

21) | Wykonawca Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktéra ubiega si¢ o udzielenie Zamdwienia, ziozyta
oferte, zawarla umowe.

22) | Zamawiajacy OPEC Sp. zo. o.

23) | Zarzad Zarzad OPEC Sp. z 0. o.

2,

W przypadku pojeé niezdefiniowanych powyzej, zastosowanie wprost maja definicje
okreslone w Ustawie.
§2 ,
Zastosowanie Regulaminu
Regulamin stosuje si¢ do Zaméwien udzielanych przez OPEC Sp. z o. o.
Regulamin okresla zasady i tryby prowadzenia Postgpowan zakupowych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane.
Regulamin stosuje si¢ do Zaméwien, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w
zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO, w tym:
a. Zamowien niepublicznych, o wartosci nie przekraczajacej réwnowartos¢ kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy,
b. Zamoéwien publicznych, o wartosci przekraczajacej réwnowarto$é kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy,
c. Zamowien niepublicznych okreslonych w art. 4 Ustawy, art. 132-138 Ustawy oraz
innych, do ktérych nie maja zastosowania przepisy Ustawy, niezaleznie od wartosci
- szacunkowej zamdwienia.
Zarzad Spoéiki moze postanowié o przeprowadzeniu Postgpowania o udzielenie zaméwienia
niepublicznego bez stosowania procedur okreslonych Regulaminem lub o odstapieniu od
stosowania poszczegdlnych postanowien Regulaminu.
W przypadku koniecznoéci pilnego udzielenia Zamoéwienia niepublicznego, gdy jego
nieudzielanie groziloby wyrzadzeniem znacznej szkody dla Zamawiajacego lub w sposéb
istotny wplynetoby na dziatalno$¢ prowadzong przez Zamawiajacego, zwlaszcza w sytuacji

wystapienia stanu zagrozenia awaria, jezeli istnieje koniecznos$¢ jego pilnego usunigcia lub
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przerwania ciagloéci dostaw lub ustug niezbgdnych do niezaki6conego funkcjonowania

urzadzen, maszyn lub pojazdéw wykorzystywanych w podstawowej dziafalnosci

Zamawiajacego, istnieje mozliwo$é zawarcia umowy przez Zarzad bez koniecznosci

stosowania Regulaminu (zakup interwencyjny). Postanowien ust. 4 powyzej nie stosuje sig.

W przypadku zawarcia umowy w oparciu o ust4 lub 5 powyzej Inicjator postgpowania

wiasciwy dla przedmiotu umowy, zobowiazany jest do niezwlocznego przekazania do Dziatu

Obstugi Przedsigbiorstwa informacji o zawarciu umowy.

§3
Wylaczenia

Regulamin nie ma zastosowania do Zaméwien:

a.

do dostawy uprawniefi do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych
substancji jednostek poswiadczonej redukeji emisji oraz jednostek redukcji emisji w
rozumieniu przepiséw o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw
cieplarnianych i innych substancji,

na ustugi arbitrazowe i pojednawcze,

nabycia wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w
szczegOlnosci dzierzawy i najmu,

sponsoringowych, bedacych Zaméwieniami niepublicznymi, polegajacych w
szczegblnoéci na wspdifinansowaniu lub finansowaniu konferencji naukowych,
seminariéw, sympozjéw oraz innych wydarzen spolecznych, sportowych,
kulturalnych i naukowych itp.,

na ustugi hotelowe i restauracyjne bgdace Zaméwieniami niepublicznymi zwigzane z
finansowaniem lub wspétfinansowaniem konferencji naukowych, seminariéw,
sympozjéw oraz innych wydarzen spotecznych, sportowych, kulturalnych i
naukowych,

kiedy mozliwe jest udzielenie Zaméwienia niepublicznego na dostawy na szczegdlnie
korzystnych warunkach w zwiazku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu,
postgpowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

zakupu ustug komunalnych,

zamo6wien udzielanych w sytuacji awarii,

na ushigi i produkty bankowe oraz finansowe o warto$ci nie przekraczajacej
réwnowarto$¢ kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8
Ustawy, z zastrzezeniem, iz wybdr wykonawcy nastapi z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci,

ushug finansowych zwiazanych z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem papieréw

warto$ciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczegélnosci zwiazanych z



transakcjami majacymi na celu uzyskanie dla Zamawiajacego Srodkéw pienigznych

lub kapitatu.

2. Zarzad Spétki moze podjaé decyzje o zastosowaniu niniejszego Regulaminu przy

Zamoéwieniach, o ktérych mowa w ust.1.

ROZDZIAL 2. POSTANOWIENIA WSPOLNE DLA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

Zasady prowadzenia Eottgpowaﬁ zakupowych
Zamawiajacy prowadzi | Postgpowanie zakupowe przy pomocy lub za posrednictwem
Organizatora postgpowania.
Kierownik Zamawiajacego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania
zakupowego.
Uczestnikami  Postgpowania zakupowego sa Kierownik Zamawiajacego, Inicjator
postgpowania oraz Organizator postgpowania.
Organizator postgpowania prowadzi Postgpowanie zakupowe przy pomocy Komisji
Przetargowej, chyba ze Zamawiajacy postanowi inaczej.
Komisja Przetargowa jest zespofem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego. Zasady, sktad
i tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Rozdziat 5 Regulaminu.
Jezeli w Regulaminie jest mowa o kwotach wyrazonych w EURO, kwoty te przelicza si¢ na
zlote po kursie okreslonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami Ustawy na potrzeby
ustalania warto$ci Zamowienia.
§5
Planowanie zakup6éw
Plan Zakupéw zawierajacy zestawienie Zamowieni planowanych do udzielenia w roku
kalendarzowym przez poszczego6lne jednostki organizacyjne Zamawiajacego sporzadza sig, w
granicach i na podstawie planu finansowego Zamawiajacego, na dany rok kalendarzowy.
Plan Zakupéw zawiera informacje na temat planowanych Zamoéwien, ktérych wartosé
przekracza rownowarto$¢ w zlotych polskich kwoty 14.000 EURO, z zastrzezeniem
przypadkéw, gdy Zamawiajacy zdecyduje, ze niniejszy Regulamin stosuje si¢ réwniez do
Zamoéwien o nizszej wartosci, wowczas Plan Zakup6w powinien zawieraé takze informacje o
Zamowieniach, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000 EURO.
Plan Zakupéw sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
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W celu przygotowania Planu Zakupéw Inicjator postgpowania jest zobowiazany do
przygotowania zgloszei do Planu Zakupéw i podania w zgloszeniu informacji wymaganych
we WZorze.
Opracowanie Planu Zakupéw OPEC Sp. z o. o. na podstawie indywidualnych zgloszen
Inicjatora postgpowania nalezy do Dziatu Obstugi Przedsigbiorstwa.
Plan Zakupéw OPEC Sp. z 0. 0. po jego opracowaniu zatwierdza Zarzad.
W okresie realizacji Plan Zakupé6w OPEC Sp. z 0. 0. moze by¢ aktualizowany.
§6

Przygotowanie Postgpowania zakupowego
Czynnosci przygotowania Postepowania zakupowego wykonuje Inicjator postgpowania,
Organizator postgpowania lub Komisja Przetargowa.
Inicjator postgpowania jest odpowiedzialny w szczegélnosci za okrelenie i opis przedmiotu
Zamowienia oraz sposdb wykonania Zaméwienia.
W przypadkach uzasadnionych specjalistycznym charakterem dostaw objetych Zaméwieniem
Inicjator postgpowania w uzgodnieniu z Organizatorem postgpowania sporzadzi analizy
techniczno-ekonomiczne.
Organizator postgpowania jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie
Postgpowania zakupowego w sposéb zgodny z przepisami Ustawy i postanowieniami
Regulaminu, w szczegélnosci w sposéb zapewniajacy zawieranie Uméw zakupowych na
warunkach rynkowych, bez szkody dla intereséw gospodarczych Zamawiajacego.
Zakazuje si¢ dzielenia Zaméwienia na czgsci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania przepiséw Ustawy lub Regulaminu.
Do szacowania wartoéci Zaméwienia oraz opisu przedmiotu Zaméwienia w Postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy Ustawy.
Wartoscia szacunkowa Zamoéwienia w Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez Organizatora postgpowania z nalezyta starannoscia. Organizator postgpowania
zobowiazany jest sprawdzié aktualno$é podstaw wyceny przyjetych dla ustalenia wartosci
szacunkowej Zaméwienia, jezeli od sporzadzenia Wniosku zakupowego minglo wigcej niz
trzy miesiace.
W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego kryteria oceny ofert moga dotyczy¢
whasciwosci Wykonawcy, w szczegdlnoscei jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej
i finansowe;j.

Postgpowanie Zakupowe rozpoczyna si¢ na podstawie Wniosku zakupowego.



Wniosek§Z1kupowy
Inicjator postgpowania sporzadza Wniosek Zakupowy zgodnie ze wzorem stanowiacym
Zatacznik nr 2 do Regulaminu i przedklada go do Organizatora Postgpowania.
Whiosek zakupowy niekompletny lub niezgodny z Regulaminem zwraca si¢ Inicjatorowi
postgpowania.
§8
Obowigzki uczestnikéw Postgpowania zakupowego
Uczestnicy Postgpowania zakupowego odpowiadaja za wykonywanie w toku przygotowania i
prowadzenia postgpowania czynnosci przewidzianych w Regulaminie.
Uczestnicy Postgpowania zakupowego wykonuja czynnosci, dziatajac zgodnie z podziatem
kompetencji i odpowiedzialnosci, ktéry okresla Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Zgodnie z Zafacznikiem nr 1 do Regulaminu Kierownik Zamawiajacego wykonuje w
Postgpowaniu zakupowym nastegpujace czynnosci:
a. powoluje i zmienia sktad Komisji Przetargowej,
b. zatwierdza tryb, w jakim ma by¢ prowadzone Postgpowanie zakupowe i kryteria
oceny ofert,
c. wyklucza Wykonawcéw i odrzuca oferty w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego,
d. akceptuje wybdr Najkorzystniejszej Oferty, tres¢ wynegocjowanej Umowy zakupowe;j
lub uniewaznia postgpowanie,

e. zatwierdza protokét z postgpowania.

Komunikacja w Post§g]9)owaniu zakupowym

Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia skiadane przez
Organizatora Postgpowania i Wykonawcéw w toku Postepowania zakupowego wymagaja
zachowania formy pisemne;j.

Za zachowanie formy pisemnej z zastrzezeniem przepiséw Ustawy uznaje si¢ réwniez
wykorzystanie faksu lub drogi elektronicznej, chyba ze Organizator Postgpowania postanowi
inaczej.

Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia przekazane za pomoca faksu lub
drogg elektroniczna uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$é dotarta do adresata przed

uplywem wskazanego terminu.



§10
Ogloszenia w Postgpowaniach zakupowych

1. Ogloszenia w Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza i zamieszcza sig
na zasadach okreslonych w przepisach Ustawy.

2. W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Organizator Post¢gpowania
zamieszcza Ogloszenie o Zamoéwieniu niepublicznym na stronie internetowej
Zamawiajacego. Ogloszenie o Zaméwieniu niepublicznym zawiera co najmnie;j:

a. nazwe i adres Zamawiajacego,

b. okreslenie trybu udzielenia Zaméwienia niepublicznego,

c. okreslenie przedmiotu Zaméwienia niepublicznego, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania Ofert czgsciowych,

d. wymagany termin realizacji Zamoéwienia niepublicznego,

e. opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny speinienia
tych warunkéw,

f. informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

g. kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia,

h. informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych,

i. jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie, informacj¢ o mozliwosci ztozenia Ofert
wariantowych,

j. jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium, wymagania dotyczace wadium,

k. termin zwiazania Oferta, w przypadku przetargu nieograniczonego,

l. zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn

m. jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

n. informacje o przewidywanym wyborze Najkorzystniejszej Oferty z zastosowaniem
negocjacji handlowych.

3. Kierownik Zamawiajacego na wniosek Organizatora postgpowania moze podjaé decyzj¢ o
zamieszczeniu Ogloszenia o Zamdéwieniu niepublicznym w:

a. dzienniku o zasiggu ogoélnopolskim lub lokalnym,
b. miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.

4. Organizator Postgpowania moze bezposrednio poinformowaé o wszczgciu Postgpowania o
udzielenie zamdéwienia niepublicznego znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ushigi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem Zamdwienia niepublicznego. )

5. Przepisy niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do postgpowan prowadzonych w

trybie przetargu nieograniczonego.



§11
Wadium

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego wadium wymaga si¢ na zasadach
okreslonych w przepisach Ustawy.
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego mozna wymagaé wniesienia przez
Wykonawcow wadium, na zasadach okre$lonych ponize;.
Wysoko$é wadium okresla si¢ do 3% wartosci szacunkowej Zamoéwienia niepublicznego.
Wadium moze byé wniesione w nastgpujacych formach: pienigdzu, gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej i porgczeniu bankowym.
Zamawiajacy zwraca wadium, gdy:

a. uplynal termin zwigzania oferta,

b. postgpowanie zostalo uniewaznione i uplynat termin wnoszenia Srodkéw
odwotawczych,
zawarto Umowg zakupowa,

d. Wykonawca zwrdcit si¢ do niego w tym zakresie z wnioskiem w sytuacji, gdy:
— wycofat ofert¢ przed uplywem terminu skfadania ofert, lub
— zostal wykluczony z postgpowania, lub
— ktérego Oferta zostata odrzucona,
Ztozenie wniosku o zwrot wadium powoduje utratg prawa do wniesienia protestu.
Zamawiajacy moze zatrzymaé wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia
Umowy zakupowej, odméwil podpisania Umowy Zakupowe;.
Organizator Postgpowania okresla spos6b wniesienia i zwrot wadium oraz jego zatrzymania w

SIWZ.

§12
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia

W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego SIWZ sporzadza si¢ na zasadach
okreslonych w przepisach ustawy.
W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego STWZ zawiera co najmnie;j:
a. nazwg oraz adres Zamawiajacego,
b. tryb udzielenia Zaméwienia niepublicznego,
nazwg i opis przedmiotu Zaméwienia niepublicznego,
d. opis czgsci Zamowienia niepublicznego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie
Ofert czg$ciowych,
e. informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupemiajacych,
f. jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie, informacj¢ o mozliwosci ztozenia Ofert

wariantowych,



termin wykonania Zaméwienia niepublicznego,

opis warunkéw udzialu w Postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia niepublicznego
oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw,

informacj¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w
celu potwierdzenia speilnienia warunkéw udzialu w Postgpowaniu o udzielenie
Zamowienia niepublicznego,

wymagania stawiane podwykonawcom oraz zadanie wskazania przez Wykonawce w
Ofercie czgsci Zamoéwienia niepublicznego, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom wraz z podanie nazw podwykonawcow,

informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Organizatora Postgpowania z
Wykonawcami oraz przekazywania zawiadomien, wyjasnien, o$wiadczen i
dokumentow,

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

. jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium, wymagania dotyczace wadium,
termin zwigzania Oferta,

opis sposobu przygotowania Ofert,

informacjg¢ o mozliwosci zastrzezenia dokumentéw stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa Wykonawcy, w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufnosci
wraz z oswiadczeniem na piSmie, ktére informacje stanowia tajemnicg
przedsigbiorstwa, a co za tym idzie nie mogg by¢ ogélnie udostgpnione,

miejsce oraz termin skladania i sktadania Ofert,

opis sposobu obliczania Ceny,

opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze Oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny Ofert,

jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

IPU, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie Zamoéwienia,
albo projekt umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
Umowg zakupowg na takich warunkach,

pouczenie o S$rodkach odwolawczych przyshugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie Zamoéwienia niepublicznego,

. zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn,

. jezeli przewiduje si¢ negocjacje handlowe, o ktérych mowa w § 14 ust.3 — informacje
o tej okolicznosci, '

zastrzezenie, ze w zakresie nieuregulowanym w SIWZ stosuje si¢ postanowienia

Regulaminu i kodeksu cywilnego.



3. W SIWZ Organizator postgpowania okresla, w jaki sposéb Wykonawcy powinni potwierdzi¢
spelnianie wymagafh Zamawiajacego, co do przedmiotu Zamoéwienia i sposobu jego
wykonania, w szczegélnosci poprzez wskazanie, jakie certyfikaty lub $wiadectwa
potwierdzajace jako$¢ lub parametry przedmiotu Zamdwienia Wykonawca powinien
przedstawi¢ wraz z Oferta.

4. W przypadkach uzasadnionych przedmiotem zaméwienia na wniosek Inicjatora postgpowania,
Organizator postgpowania moze ograniczy¢ zakres informacji podawanych w SIWZ, o
ktérych mowa w ust. 2 powyzej.

§13
Terminy

1. W Postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia publicznego terminy organizator postgpowania
ustala na zasadach okreslonych w przepisach Ustawy.

2. W Postgpowaniu o udzielenie Zamdwienia niepublicznego termin zwiazania Oferta nie
powinien by¢ krétszy niz 30 dni od uptywu terminu sktadania Ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu zwiazania Oferta, Organizator
postgpowania moze zwrécié si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania Oferta. Wykonawca moze przediuzyé termin zwiazania Oferta z wiasnej
inicjatywy.

4. Przy wyznaczaniu terminu skladania Ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na ich
przygotowanie, przy czym terminy te nie powinny by¢ krétsze niz 3 dni robocze, odpowiednio
od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Ogloszenia o Zaméwieniu niepublicznym,

przekazania zaproszenia do negocjacji lub sktadania Ofert.
ROZDZIAL 3. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNEGO

§14
Tryby Postgpowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego

1. Trybami w Postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia niepublicznego sa:
a. przetarg nieograniczony,
b. negocjacje,
c. zapytanie o ceng,
d. zamdwienie z wolnej reki.
2. Podstawowymi trybami sa: przetarg nieograniczony i negocjacje. Postgpowanie w trybie
zapytania o ceng¢ lub zaméwienia z wolnej reki przeprowadza si¢ tylko w przypadkach
okreslonych w Regulaminie. Wybér kazdego z trybéw powinien zostac’? poprzedzony analiza

pod wzglgdem merytorycznym, formalno — prawnym i ekonomicznym.



Jezeli postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji i
zapytania o ceng¢ Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu oceny Ofert w celu wyboru
Najkorzystniejszej Ofert moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje handlowe, jezeli zostato
to przewidziane w ogloszeniu o Zaméwieniu niepublicznym, SIWZ lub zaproszeniu do
negocjacji.

Do negocjacji handlowych, o ktérych mowa w ust3 powyzej, zaproszeni zostang ci
Wykonawcy, ktérych Oferty uzyskaja najwyzsza oceng punktowa. Negocjacje powinny byé
prowadzone z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonaweéw i nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu i warunkéw realizacji
zaméwienia bedacych podstawa ztozenia Oferty.

Negocjacje handlowe prowadzone z Wykonawcami maja charakter poufny.

§ 15
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego Postgpowania o udzielenie
Zamowienia niepublicznego.
Zamawiajacy ~wszczyna Postgpowanie o udzielenie Zamoéwienia niepublicznego

zamieszczajac Ogloszenie 0 Zaméwieniu oraz SIWZ na stronie internetowej Zamawiajacego.

§ 16
Negocjacje

Negocjacje moga mie¢ zastosowanie do kazdego Postgpowania o udzielenie Zaméwienia nie
publicznego.

Negocjacje to tryb udzielenia Zaméwienia nie publicznego, w ktérym Organizator
postgpowania negocjuje warunki realizacji Zaméwienia z zaproszonymi Wykonawcami, a
nastgpnie zaprasza ich do sktadania Ofert.

Organizator postgpowania wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji przekazujac wybranym
przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Do udzialu w negocjacjach zaprasza si¢ taka liczbg Wykonawcéw, ktéra gwarantuje
zachowanie konkurencji, nie mniejsza niz 5. W uzasadnionych przypadkach, Organizator
postgpowania moze podjaé decyzj¢ o zaproszeniu do udzialu w negocjacjach mniejszej liczby
Wykonawcow.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty i o§wiadczenia zwiazane z
negocjacjami sa dostarczane Wykonawcom na réwnych zasadach.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami maja charakter poufny.

Komisja Przetargowa moze zdecydowad, ze przed zaproszeniem do negocjacji Wykonawcy

beda zobowiazani do ztozenia ofert wstepnych.



8.

9.

10.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmnie;j:
a. nazwg i adres Zamawiajacego,
b. okreslenie trybu udzielenia Zamé6wienia niepublicznego,
c. nazwg i opis przedmiotu Zaméwienia niepublicznego,

d. wymagany termin realizacji Zaméwienia niepublicznego,

e. miejsce i termin negocjacji,

fas)

opis potrzeb i wymagain Zamawiajacego okreslonych w sposéb umozliwiajacy
przygotowanie si¢ Wykonawcéw do udzialu w negocjacjach lub ztozenie oferty
wstepnej, jezeli taka jest wymagana,

g inne istotne informacje dotyczace prowadzonego Postgpowania o udzielenie

Zaméwienia niepublicznego,

h. zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.
Po przeprowadzeniu negocjacji Organizator postgpowania zaprasza Wykonawcéw, z ktérymi
prowadzit negocjacje ,do zlozenia Ofert oraz przesyta im SIWZ.
Organizator postgpowania moze przed zaproszeniem do skladania Ofert dokonaé zmian
dotyczacych przedmiotu Zaméwienia niepublicznego, warunkéw udzialu w postgpowaniu
oraz sposobu ich oceny, kryteriéw oceny Ofert oraz ich znaczenia, jak réwniez IPU albo

projektu umowy okreslonych w zaproszeniu do negocjacji.

§17
Zapytanie o ceng

Zapytanie o ceng jest trybem udzielenia Zamdéwienia niepublicznego, w ktérym Organizator
postgpowania kieruje do wybranych przez siebie Wykonawcéw zaproszenie do skiadania
Ofert.

Tryb zapytania o ceng mozna zastosowaé, jezeli przedmiotem postgpowania sa dostawy,
ustugi lub roboty budowlane powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.
Organizator postgpowania wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do
skiadania Ofert taka liczbg Wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje, nie mniej niz 5 i
przekazujac im SIWZ. W uzasadnionych przypadkach, Organizator postgpowania moze

podja¢ decyzjg o zaproszeniu do skladania Ofert mniejszej liczby Wykonawcow.

§18
Zaméwienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
Zaméwienia niepublicznego po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Wybdr trybu zaméwienia z wolnej reki powinien byé poprzedzony wykonana przez

Organizatora postgpowania z nalezyta starannoscia i dbaloscia o uzyskanie



najkorzystniejszych efektéw ekonomicznych, analiza przestanek zastosowania tego trybu

okreslonych w ust. 3 ponizej.

3. Tryb zamdwienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany do:

a.

udzielania zaméwien okreslonych w art. 138a Ustawy, w tym w szczegolnosci zakupu
energii cieplnej,

ustug hotelowych, restauracyjnych, prawniczych, w zakresie ochrony, szkoleniowych,
zdrowotnych, socjalnych, w zakresie kultury, sportu i rekreaciji,

ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

do dostaw ustug lub robét budowlanych, ktére moga byé $wiadczone tylko przez
jednego Wykonawce,

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej Zamawiajacy nie moégt przewidzied, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia niepublicznego,

kiedy prowadzone kolejno postgpowania o udzielenie Zaméwienia, z ktérych co
najmniej jedno prowadzone bylo w trybie podstawowym, zostaly uniewaznione, a
pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny spos6b zmienione,

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ushig, dostaw lub robét
budowlanych zaméwieni dodatkowych, nie objetych zaméwieniem podstawowym i
nie przekraczajacych tacznie 50% wartosci realizowanego Zaméwienia, niezbednych
do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, :

zakupu specjalistycznych maszyn i urzadzei wyprodukowanych w oparciu o nowe
rozwigzania techniczne i technologiczne, celem sprawdzenia w ramach programu

pilotazowego lub testu m. In. Ich funkcjonalnosci i mozliwosci ich zastosowania.

4. Organizator Postgpowania zaprasza do udzialu w Postgpowaniu o udzieleniu zaméwienia

niepublicznego Wykonawcg przekazujac Zaproszenie, zawierajace co najmniej:

a.
b.

o a o

las}

nazwg i adres Zamawiajacego,

okreslenie trybu udzielenia Zaméwienia niepublicznego, |

nazwe i opis przedmiotu Zaméwienia niepublicznego, |

wymagany termin realizacji Zaméwienia niepublicznego,

miejsce i termin negocjacji,

opis potrzeb i wymagan Zamawiajacego okreslonych w sposéb umozliwiajacy
przygotowanie si¢ Wykonawcoéw do udzialu w negocjacjach,

informacj¢ o oswiadczeniach i dokumentach, jakie Wykonéwca zobowiazany bedzie
dostarczy¢ w odpowiedzi na Zaproszenie w celu potwierdze;nia‘ spelnienia warunkéw

udziatu w Postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia niepublicznego,



h. inne istotne informacje dotyczace prowadzonego Postgpowania o udzielenie
Zamowienia niepublicznego,

i. IPU, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie Zamoéwienia
niepublicznego, albo projekt umowy, bedace podstawa prowadzenia negocjacji,

j. zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

§19
Warunki udzialu Wykonawcéw w postepowaniu

1. W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktérzy:

a. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nak}adajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

b. posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponuja  potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamoéwienia,

c. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia.

2. Zamawiajacy moze dopusci¢ do udzialu w Postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia
niepublicznego Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ no udzielenie zaméwienia
(Konsorcjum); przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio. Wykonawcy,
wchodzacy w skiad Konsorcjum, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i
wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na powierzenie wykonania Zaméwienia niepublicznego
podwykonawcom, jezeli nie naruszy to interesu Zamawiajacego; w szczegélnosci gdy
zaméwienie dotyczy rob6t budowlanych, nalezy zabezpieczyé interes Zamawiajacego w

$wietle przepiséw obowiazujacego prawa, m. In. Art. 647' KC.

§20
Dokumenty potwierdzajgce spelnienie przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu

1. Wykonawcy sa zobowiazani do zlozenia o$wiadczenia o spelieniu warunkéw udzialu w
postgpowaniu, okreslonych w § 19 Regulaminu.

2. W celu potwierdzenia , z¢ Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dzialalnosci lub czynnoéci, Organizator postgpowania, stosownie do przedmiotu Zamdéwienia
niepublicznego, moze zada¢ nastgpujacych dokumentéw:

a. aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie wcze$niej niz 6 miesigcy

przed uptywem terminu skiadania wnioskéw/Ofert,



koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania na
podjecie dzialalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zamoéwienia
niepublicznego,

dokumentéw stwierdzajacych, ze osoby, ktére beda wykonywaé Zamowienie
niepubliczne, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadaja obowiazek
posiadania takich uprawnien,

aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzgdu skarbowego oraz wiasciwego
oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajacych nie zaleganie z opfacaniem podatkéw,
oplat oraz skiadek lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci — wystawionych nie wczesniej
niz 3 miesiace przed terminem skfadania wnioskow/Ofert,

innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia postgpowania, jezeli jest to

uzasadnione z uwagi na charakter Zaméwienia niepublicznego.

3. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbgdna wiedzg¢ i doswiadczenie oraz

dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamodwienia

niepublicznego, Organizator postgpowania moze zada¢ nastgpujacych dokumentéw:

a.

wykazu niezbednych do wykonania zaméwienia srodkéw, narzedzi i urzadzen, jakimi
dysponuje Wykonawca,

wykazu os6b i podmiotéw, ktére beda wykonywaé Zamoéwienie niepubliczne lub beda
uczestniczy¢ w jego wykonaniu, wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia i
kwalifikacji. Na potwierdzenie posiadanego doswiadczenia i kwalifikacji
Zamawiajgcy moze zada¢ przedlozenia stosownych dokumentéw na t¢ okolicznos¢,
wykazu wykonanych w okresie co najmniej pigciu ostatnich lat rob6t budowlanych,
odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia robotom budowlanym stanowigcym
przedmiot Zaméwienia niepublicznego, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty i
miejsca wykonania oraz odbiorcow,

wykazu wykonanych w okresie co najmniej trzech ostatnich lat dostaw lub ustug, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty i miejsca wykonania oraz odbiorcéw,
dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub robét
budowlanych, o ktérych mowa w ust. 3 lit. c i d,

innych dokumentéw niezbgdnych dla przeprowadzenia postgpowania, jezeli jest to

uzasadnione z uwagi na charakter Zaméwienia niepublicznego.

4. W celu potwierdzenia, z¢ Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej

zapewniajacej wykonanie Zaméwienia niepublicznego, Organizator postgpowania, stosownie

do przedmiotu zamé6wienia, moze zada¢ nastgpujacych dokumentéw:



a. dokumentéw okreslajacych obroty, zysk oraz zobowiazania i naleznosci — za okres nie
dhuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — za ten okres,

b. informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajacej
wysokos¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy,
wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem skladania wnioskéw/Ofert,

c. polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

d. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia postgpowania, jezeli jest to
uzasadnione z uwagi na charakter Zaméwienia niepublicznego.

Dokumenty sklada si¢ w formie oryginatu lub kopii pos§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawcg.
Organizator Postgpowania moze 2adaé przedstawienia umowy regulujacej wspélprace

podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie Zaméwienia (umowa konsorcjum).

ROZDZIAL 4. CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU PRZETARGOWYM

§21
Wyjasnienie tresci Ogloszenia o Zaméwieniu lub SIWZ

W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do wyjasniania treci SIWZ stosuje sig¢
przepisy Ustawy.

W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego, jezeli wplynie zapytanie dotyczace
tre$ci Ogloszenia o Zamoéwieniu lub SIWZ, Komisja Przetargowa ustala tres¢ wyjasnien.
Komisja Przetargo'v;'a moze podja¢ decyzjg¢ o nie udzieleniu odpowiedzi na zapytanie, w
przypadku gdy prosba o udzielenie wyjasnieri wplyneta na mniej niz 3 dni przed terminem
otwarcia Ofert.

Organizator Postgpowania przekazuje tre$¢ wyjasnienia do SIWZ jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania, z pouczeniem, ze
wyjasnienie SIWZ jest dla nich wiazace.

Organizator Postgpowania publikuje tre$¢ wyjasnienia do ogloszenia o Zamowieniu
niepublicznym na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono Ogloszenie o Zaméwieniu
niepublicznym.

Przewodniczacy Komisji moze zwolaé zebranie wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ. Zgloszone na zebraniu pytania (bez podania zrédta)
wraz z odpowiedziami stanowig informacjg, ktéra przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim

Wykonawcom, ktérzy otrzymali STIWZ.



§22
Modyfikacja Ogloszenia 0 Zaméwieniu lub STWZ

W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do modyfikacji tresci SIWZ stosuje sig
przepisy Ustawy.

Przed uplywem terminu skladania Ofert, Komisja Przetargowa moze podjaé decyzje o
wprowadzeniu modyfikacji tresci Ogloszenia o Zaméwieniu nie publicznym lub SIWZ
uwzgledniajac czas niezbgdny do wprowadzenia zmian i moze przedtuzyé termin sktadania
Ofert.

Organizator postgpowania niezwlocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom informacje o
modyfikacji SIWZ, z pouczeniem, ze modyfikacja jest dla nich wiazaca.

Organizator postgpowania publikuje na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono
Ogloszenie o Zaméwieniu niepublicznym informacj¢ o modyfikacji Ogloszenia z pouczeniem,

ze modyfikacja Ogloszenia 0 Zam6wieniu niepublicznym jest dla nich wigzaca.

§23
Otwarcie Ofert

W Procedurze udzielenia zaméwienia publicznego do otwarcia ofert stosuje si¢ przepisy
Ustawy.
W Procedurze udzielenia zaméwieni niepublicznych Przewodniczacy Komisji Przetargowej
zobowiazany jest, podczas otwarcia Ofert, w szczegdlnosci:
a. zapewni¢, aby otwarcie ofert bylo jawne,
b. zapewni¢, aby otwarcie ofert bylo protokofowane i zalaczono do protokotu liste
obecnosci 0s6b obecnych przy otwarciu ofert,
c. zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie zgodnym z informacja,
Jjaka przekazano wykonawcom,
d. bezposrednio przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okazaé obecnym na otwarciu
stan zabezpieczenia ofert,
e. zapewnic, aby oferty ztozone po uptywie terminu do ich sktadania nie byly otwierane,
f. po otwarciu kazdej z ofert podaé nastgpujace informacje zawarte w ofercie:
i.  nazwg (firmg) oraz adres wykonawcy,
ii.  ceng oferty,
iii.  termin wykonania zamdéwienia,
iv.  okres gwarancji,
v.  warunki platnosci zawarte w ofercie,
vi. a jezeli do oceny ofert stosowane beda inne kryteria précz ceny, takze

informacje odnoszace si¢ do tych kryteriow.



g Zalaczy¢ do protokolu ewentualne pisemne o$wiadczenia zitozone przez osoby
uczestniczace w otwarciu ofert, a odnosza;ce si¢ do procedury otwarcia,
Postanowienia ust. 2 lit. a. stosuje si¢ jedynie wowczas, gdy tak postanowiono w SIWZ,
Zaproszeniu do negocjacji lub Zaproszeniu do sktadania Ofert.
Komisja Przetargowa przeprowadza otwarcie ofert w terminie i miejscu okre$lonym w SIWZ,
Zaproszeniu do negocjacji lub Zaproszeniu do sktadania Ofert.
Oferty ztozone po terminie skfadania ofert zwraca si¢ Wykonawcom bez otwierania, po

uplywie terminu na wniesienie protestu.

§24
Wykluczenie Wykonawcy

W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do wykluczenia Wykonawcéw
stosuje si¢ przepisy Ustawy.

W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia nie publicznego Komisja Przetargowa moze
zdecydowaé o wykluczeniu z Postgpowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego:

a. Wykonawcoéw, ktérzy znajduja si¢ w sporze z OPEC Sp. z o. 0., w szczegdlnosci,
jezeli spér dotyczy dostaw, ustug lub rob6t budowlanych wykonywanych przez
danego Wykonawce na rzecz OPEC Sp. z 0. 0.,

b. Wykonawcéw, ktérzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania
wykonali z nienalezyta starannoscia zaméwienia udzielone im przez Zamawiajacego,

c. Wykonawcéw, ktérzy nie zlozyli wymaganych dokumentéw, o$wiadczeri lub nie
spetnili innych wymagan koniecznych dla udzialu w postgpowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego,

d. Wykonawcéw, ktérych upadio$é badz likwidacje ogloszono, lub w stosunku do
ktérych wszczgto postgpowanie upadtosciowe badz likwidacyjne,

e. Wykonawcéw, ktérzy z uwagi na prowadzone przeciwko nim postgpowania o
popetnienie przestgpstwa nie daja rekojmi nalezytego wykonania zaméwienia.

Wykonawcg nie zaproszonego do skfadania ofert traktuje sig jak wykluczonego z udziatu w

postgpowaniu.

§25
Wyjasnienie i uzupelnienie tresci Oferty

- W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do wyjasniania i uzupelniania tresci
Oferty stosuje sig¢ przepisy Ustawy.
Komisja Przetargowa moze wezwa¢ Wykonawcéw, ktérzy w okre§lonym terminie nie ztozyli

o$wiadczeni lub dokumentéw wskazanych w tresci Ogloszenia o Zaméwieniu niepublicznym,



zaproszeniu do negocjacji lub SIWZ, lub ztozyli dokumenty i o$wiadczenia zawierajace bigdy,
do ich uzupeiienia w wyznaczonym terminie.
3. Komisja Przetargowa poprawia w ofercie:
a. oczywiste omyiki pisarskie,
b. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego ofert zostata poprawiona.

4. W toku badania i oceny Ofert Komisja Przetargowa moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ztozonych o$wiadczen lub dokumentéw.

5. Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, o ktérych mowa w §14 ust. 4 Komisja
Przetargowa zada zlozenia przez Wykonawcéw pisemnego potwierdzenia wynegocjowanych
warunkow.

§ 26
Odrzucenie Oferty

1. W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do odrzucenia Ofert stosuje sig
przepisy Ustawy.
2. W postegpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Komisja Przetargowa moze
zdecydowa¢ o odrzuceniu Oferty, jezeli:
a. jej tre$é nie odpowiada wymaganiom okreslonym w tresci SIWZ,
b. zawiera razaco niska ceng¢ wykonania przedmiotu Zaméwienia niepublicznego,
c. zostala zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z udzialu w Postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia niepublicznego lub nie zaproszonego do skiadania Ofert,
d. zawiera istotne blgdy w obliczeniu Ceny,
e. Wykonawca nie zgadza si¢ na poprawienie omytki w ftresci jego Oferty,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci Oferty,
f. jest ona niewazna na gruncie obowiazujacych przepiséw prawa.
§27
Wybér Najkorzystniejszej Oferty
1. W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do wyboru Najkorzystniejszej Oferty
stosuje si¢ przepisy Ustawy.
2. W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego ocena Ofert odbywa si¢ wylacznie
na podstawie kryteriéw oceny Ofert, okreslonych w Ogloszeniu o Zaméwieniu niepublicznym
lub SIWZ.



Komisja Przetargowa rekomenduje Kierownikowi Zamawiajacego wybér Najkorzystniejszej
Oferty, na podstawie oceny Ofert, jezeli nie zachodza okolicznosci uzasadniajace
uniewaznienie postgpowania.

Jezeli w postgpowaniu nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaly
ztozone Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Komisja
Przetargowa wzywa Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym
terminie, ofert dodatkowych.

Jezeli w postgpowaniu nie mozna dokonaé wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub
wiecej Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Komisja Przetargowa
rekomenduje wyb6r Oferty z nizsza ceng.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako Najkorzystniejsza Oferta uchyla sig
od zawarcia Umowy zakupowej lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ Najkorzystniejsza Ofertg sposréd pozostatych
Ofert, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

a. wyborze Najkorzystniejszej Ofert, podajac nazwe (firmg) i siedzib¢ Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, a takze o pozycjach pozostalych Ofert zlozonych przez
poszczegblnych Wykonawcéw, ktérzy ztozyli Oferty niepodlegajace odrzuceniu,

b. odrzuceniu Ofert lub wykluczeniu z postgpowania Wykonawcéw, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

§28
Uniewaznienie postgpowania

W Postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego do uniewaznienia postgpowania
stosuje si¢ przepisy Ustawy.
W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Komisja Przetargowa moze
wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania, jezeli zajdzie
ktérakolwiek z nastgpujacych okolicznosci:
a. w postgpowaniu nie wplyneta zadna oferta, nie podlegajaca odrzuceniu,
b. cena Najkorzystniejszej Oferty przewyzsza kwote, ktéra przeznaczona zostata na
sfinansowanie Zamdwienia,
c. postgpowania jest dotknigte wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej Umowy
zakupowej, A
d. udzielenie Zaméwienia niepublicznego na oferowanych warunkach nie lezy w

interesie OPEC Sp. z 0. o..



Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzj¢ o uniewaznieniu postgpowania o udzieleniu

Zamoéwienia niepublicznego bez podania przyczyny.
ROZDZIAL 5. KOMISJA PRZETARGOWA

§29
Powolanie i sklad Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa zobowiazana jest prowadzi¢ prace zgodnie z przepisami Ustawy oraz
postanowieniami Regulaminu.

W skiad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej po jednym przedstawicielu Inicjatora
postgpowania i Organizatora postgpowania.

Komisja Przetargowa nie moze liczy¢ mniej niz 3 Czlonkow.

Komisje Przetargowa na wniosek Organizatora postgpowania powoluje Zarzad proponujac
Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego oraz Sekretarza Komisji Przetargowe;.

Komisja Przetargowa pracuje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego
Komisji Przetargowej z odpowiednim wyprzedzeniem.

§ 30
Zadania Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z chwila jej powotania
Komisja Przetargowa przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajagcego w
szczegblnosci:

a. projekt SIWZ,

b. propozycje wyboru Najkorzystniejszej Oferty albo propozycj¢ uniewaznienia
postgpowania,
protokot z postgpowania,

d. propozycje tresci wynegocjowanej Umowy zakupowe;.

Komisja Przetargowa moze wykonywaé takze inne czynnosci nie przewidziane w ust. 2
powyzej, konieczne do przeprowadzenia postgpowania, jezeli nie s zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajacego lub innych uczestnikéw postgpowania, w szczegélnosci:

a. bada zdolno$¢ Wykonawcédw do wykonania przedmiotu Zaméwienia, w szczegdlnosci
bada czy Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania oraz czy oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane przez Wykonawcéw speiniajg okreslone
wymagania,

b. dokonuje oceny ztozonych Ofert pod wzgledem ich zgodnosci, z opisem przedmiotu
Zamo6wienia, wymaganiami jako$ciowymi, technicznymi, funkcjonalnymi czy
dokumentacjg techniczna. ‘



§31
Sposob podejmowania decyzji przez Komisj¢ Przetargowg

Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy.

Komisja Przetargowa wykonuje czynnosci w obecnosci co najmniej '2 skladu Komisji
Przetargowe;j.

Komisja Przetargowa podejmuje ustalenia dazac do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe,
Komisja Przetargowa podejmuje decyzje wigkszoscia oddanych gloséw. Czlonek Komisji
Przetargowej nie moze wszczyna¢ si¢ od glosu.

Jezeli w trakcie glosowania nie moga zostaé podjete ustalenia ze wzgledu na réwng ilosé
gloséw, decyduje glos Przewodniczacego Komisji Przetargowej, a w razie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Kazdy z przeglosowanych Cztonkéw Komisji Przetargowej ma prawo do wyrazenia na pismie

zdania odrgbnego.

§32
Obowigzki Czlonkéw Komisji Przetargowej

Czlonek komisji Przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac si¢ obowiazujacymi przepisami, posiadang wiedza, do§wiadczeniem oraz interesem
OPEC Sp. zo. o..
Obowiazkiem Czlonka Komisji Przetargowej jest czynny udziat w pracach Komisji
Przetargowe;.
Cztonek Komisji Przetargowej ma prawo do udzialu we wszystkich pracach Komisji
Przetargowej oraz wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z Postgpowaniem
zakupowym.
Jezeli w przekonaniu Czlonka Komisji Przetargowej projekt dokumentu lub decyzji bedacej
przedmiotem prac Komisji Przetargowej jest niezgodny z prawem, godzi w interes
OPEC Sp. z o. o. albo ma znamiona pomyiki, Cztonek Komisji powinien niezwlocznie
przedstawi¢ swoje zastrzezenia na pi$mie Kierownikowi Zamawiajacego.
Do obowigzkéw i uprawnien Czionka Komisji Przetargowej nalezy:

a. wykonywanie przewidzianych dla Czonka Komisji Przetargowej czynnosci w sposéb

sumienny i obiektywny, zgodnie ze swoja najlepsza wiedza i do§wiadczeniem,
b. wskazywanie propozycji wykluczenia Wykonawcow,
c. wskazywanie propozycji odrzucenia Ofert,



dokonywanie indywidualnej oceny Ofert oraz wskazywanie propozycji wyboru
Najkorzystniejszej Oferty,

wykonywanie polecen 1 zadan zleconych przez Przewodniczacego lub
Wiceprzewodniczacego zwigzanych z praca Komisji Przetargowe;j,

uczestniczenie w posiedzeniach Komisji Przetargowe;j.

§33

Obowiazki Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczgcego Komisji Przetargowej

1. Do obowiazkéw Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy

w szczegblnosci:

a.
b.

C.

a

kierowanie pracami Komisji Przetargowe;j,

wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji Przetargowe;j,

prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowe;j,

rozdziat prac pomigdzy Cztonkéw Komisji Przetargowej,

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji Przetargowej,

nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnos$ci w postgpowaniu o
udzielenie zamo6wienia,

przedkiadanie do zatwierdzenia Kierownika Zamawiajacego w imieniu Komisji
Przetargowej projektéw decyzji lub innych dokumentéw w postgpowaniu o udzielenie
ZamOwienia zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego zgodnie z Tabelg
podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, stanowiaca Zatacznik nr 1 do Regulaminu,
prowadzenie w imieniu Komisji Przetargowej korespondencji z Wykonawcami, w
szczegblnosci udzielanie odpowiedzi na pytania Wykonawcéw dotyczace tresci
Oferty,

poprawianie w imieniu Komisji Przetargowej oczywistych omylek pisarskich,
rachunkowych lub innych omyltek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ w
ofertach Wykonawcow,

otwarcie Ofert oraz przekazywanie informacji podawanych podczas otwierania Ofert,
wzywanie w imieniu Komisji Przetargowej Wykonawcéw do przediuzenia waznosci
wadium oraz wzywania Wykonawcéw do przedtuzenia terminu zwigzania Oferta,
informowanie Wykonawcéw o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty,
wyborze Najkorzystniejszej Oferty, uniewaznieniu postgpowania, rozstrzygnigciu
protestu,



m. przekazywanie w imieniu Komisji Przetargowej Kierownikowi Zamawiajacego

projektu umowy wynegocjowanej w trakcie postgpowania w celu dalszego
procedowania i doprowadzenia do podpisania Umowy zakupowej,

wykonywanie innych czynnoéci faktycznych nie zastrzezonych dla Kierownika
Zamawiajacego,

Korespondencje w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji Przetargowej

prowadzi poprzez Organizatora Postgpowania.

Do udzielania wyjaénien i informowania o p[racach Komisji Przetargowej uprawniony jest

Przewodniczacy, Wiceprzewodniczacy lub upowazniony Cztonek Komisji Przetargowe;.

§34
Obowigzki Sekretarza Komisji Przetargowej

Do obowiazkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy:

a.

dokumentowanie czynnoéci podejmowanych przez Komisj¢ Przetargowa, obstuga
sekretarska posiedzen Komisji Przetargowej,

organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym lub Wiceprzewodniczacym,
posiedzen Komisji Przetargowej,

przekazywanie Wykonawcom, przyjetych przez Komisj¢ Przetargowa, zaproszen,
SIWZ oraz innych dokumentéw,

zamieszczanie lub przekazywanie do zamieszczenia Ogloszeni o Zamdwieniu we
wiasciwych publikatorach oraz na wiasciwe;j stronie internetowe;j,

przyjmowanie i przechowywanie ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu i innych dokumentéw w spos6b gwarantujacy ich nienaruszalnose,
potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginalem dokumentacji z prowadzonego
Postepowania zakupowego, z zastrzezeniem wymagan okreslonych w Ustawie,
biezace dokumentowanie czynno$ci w postgpowaniu, w tym prowadzenie protokotu
postgpowania,

zwrot Ofert ztozonych po terminie,

zwrot wadium,

po zakonczeniu Postgpowania zakupowego przekazanie kompletu dokumentacji do
archiwum, zgodnie z wewngtrznymi regulacjami,

informowanie innych Cztonkéw Komisji Przetargowej o terminach posiedzen Komisji

Przetargowej oraz przekazywanie dokumentacji przetargowe;j.



§35
Zakonczenie prac Komisji Przetargowej

W  Postgpowaniu zakupowym' Komisja Przetargowa powolana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonego postgpowania koriczy dziatalno$¢ odpowiednio po:
a. podjeciu przez Kierownika Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postgpowania i
po uptywie termindw na rozpatrzenie Srodkéw odwotawczych, albo

b. podpisaniu Umowy zakupowej z wybranym Wykonawca.

ROZDZIAL 6. UMOWY ZAKUPOWE

§ 36
Przepisy ogolne

IPU lub projekt umowy, wskazany przez Organizatora postgpowania we Wniosku zakupowym
zalacza si¢ do SIWZ albo zaproszenia do negocjacji lub sktadania Ofert w postgpowaniu.
Warunki Umowy zakupowej okresla si¢ przy wykorzystaniu IPU. W przypadku braku IPU
Organizator Postgpowania zobowiazany jest przygotowaé projekt Umowy zakupowej przy
wspoétudziale jednostki organizacyjnej odpowiadajacej za obstuge prawna Zamawiajacego.

§37
Sposé6b zawarcia Umowy zakupowej

W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do zawarcia Umowy w sprawie
zamo6wienia publicznego maja zastosowanie przepisy Ustawy.

Organizator Postgpowania jest odpowiedzialny za wykonanie czynnosci majacych na celu
zawarcie Umowy zakupowej.

Zawarcie Umowy zakupowej wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wprowadzenie zmian do umowy
zakupowe;j.

Jezeli przedmiotem Zamowienia s3 ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo, w tresci
Umowy zakupowej pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca nalezy zawrze¢ klauzulg
ograniczajaca wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji Umowy zakupowej do wysokosci
nie przekraczajacej kwot okreslonych we Wniosku zakupowym.

Kazda Umowa zakupowa podlega rejestracji w rejestrze Organizatora Postgpowania.



p—

§38
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy stosuje si¢ przepisy Ustawy.
W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Zamawiajacy moze zadaé
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile informacja o obowiazku
whiesienia zabezpieczenia zostata zawarta w Ogloszeniu o Zaméwieniu niepublicznym lub
SIWZ albo zaproszeniu do negocjacji.
Wysokos¢ zabezpieczenia okresla si¢ w wysokosci do 10% wynagrodzenia (brutto) naleznego
Wykonawcy na podstawie Umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione:

a. w pieniadzu ( przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego),

b. w porgczeniach lub gwarancjach bankowych,

c. w gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu przechowywane jest na rachunku bankowym
Zamawiajacego.
Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sig, by przynajmniej 30%
kwoty zabezpieczenia bylo zwracane Wykonawcy dopiero z uplywem terminu gwarancji lub

rekojmi, w zaleznosci od tego, ktory z terminéw uptywa péznie;j.

ROZDZIAL 7. SRODKI ODWOLAWCZE

§39
Przepisy ogélne o Srodkach odwolawczych

Do Postgpowan o udzielanie zaméwienia publicznego maja zastosowanie przepisy Ustawy o
$rodkach ochrony prawne;j.
W Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Wykonawcom, ktérych interes
prawny doznal uszczerbku w wyniku naruszenia przez Organizatora postgpowania
postanowien Regulaminu, przyshuguje protest.
W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego postgpowaniu protestacyjnemu nie
podlega:

a. wybdr trybu postgpowania,
b. odrzucenie wszystkich Ofert,

o

zawieszenie postgpowania w zwiazku z wniesieniem protestu,

.

uniewaznienie Postgpowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego bez podania

przyczyn,



10.

e. wybdr Najkorzystniejszej Oferty, w przypadku gdy w postgpowaniu wplyneta jedna
Oferta,

f. postgpowanie prowadzone z wolne;j reki.

§ 40
Protest

Protest wnosi si¢ w terminie 4 dni od dnia powzigcia informacji o okolicznosciach
stanowiacych podstawg jego wniesienia, jednak nie p6zniej niz 7 dni od dnia dokonania
czynnosci w postgpowaniu. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy doszedt on do
Organizatora postgpowania w taki sposdb, ze mégt si¢ on zapoznaé z jego trescia.

W przypadku wniesienia protestu przez Wykonawcg, Komisja Przetargowa przekazuje
propozycje rozstrzygnigcia Zarzadowi.

Whiesienie protestu zawiesza bieg terminu zwigzania Oferta do czasu ostatecznego
rozstrzygnigcia protestu.

Po wniesieniu protestu Komisja Przetargowa moze zawiesié postgpowanie, informujac o tym
Wykonawcow.

Protest moze by¢ rozstrzygnigty prze jego odrzucenie, oddalenie lub uwzglednienie. Protest
whiesiony po terminie lub wniesiony przez osobg nieuprawniong podlega odrzuceniu. Protest
niezasadny podlega oddaleniu.

Protest jest ostatecznie rozstrzygnigty z dniem otrzymania przez Wykonawce mwfadomienia
o rozstrzygnigciu protestu lub z uptywem terminu przewidzianego na jego rozstrzygnigcie.

W' rozstrzygnigciu protestu podaje si¢ uzasadnienie rozstrzygnigcia. W przypadku
uwzglednienia protestu Komisja Przetargowa powtarza oprotestowang czynno$é informujac o
tym niezwlocznie wszystkich Wykonawcow.

Protest podlega rozpatrzeniu najpézniej w terminie 7 dni od jego wniesienia. Brak
rozstrzygnigcia protestu w tym terminie jest rOwnoznaczny z jego oddaleniem.

Do czasu rozstrzygnigcia protestu nie mozna zawrze¢ Umowy zakupowe;.

Decyzja w przedmiocie rozstrzygnigcia protestu jest ostateczna i nie podlega dalszym

srodkom odwotawczym.
ROZDZIAL 8. DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

§ 41
Dokumentacja postgpowania zakupowego
W Postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznégo dokumentacja postgpowania
prowadzona jest zgodnie z odpowiednimi przepisami Ustawy.
Pod protokotem z Postgpowania o udzielenie zaméwienia podpisuja siq‘ wszyscy Cztonkowie

Komisji.



Protokét postgpowania zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
Organizator Postgpowania zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji z

Postgpowania zakupowego przez okres 4 lat od dnia zawarcia Umowy zakupowe;j.

§ 42
Dokumentowanie prac Komisji Przetargowej

W Postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia niepublicznego Komisja Przetargowa sporzadza
pisemny protokét z postgpowania.
Protokét z postgpowania powinien zawiera¢ co najmniej informacjg:
a. o trybie w jakim prowadzone jest postgpowanie, wraz z podaniem przestanek jego
zastosowania,
b. o Wykonawcach bioracych udziat w postgpowaniu,
z otwarcia Ofert, w tym dane wykonawcéw i oferowane ceny,
d. o wykluczeniu Wykonawcéw, wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i
prawnego,
e. o odrzuceniu oferty, z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego,
f. o uniewaznieniu postgpowania, z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego,
g. o wyborze Najkorzystniejszej Oferty, wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i
prawnego.
Czlonek Komisji Przetargowej nie zgadzajac si¢ z ustaleniami przyjetymi przez Komisjg
Przetargowa moze odméwié¢ zlozenia podpisu pod protokotem, skladajac niezwlocznie do

Organizatora Postgpowania pisemne zastrzezenia z uzasadnieniem swojego stanowiska.

ROZDZIAL 9. KONTROLA POSTEPOWAN

§43

Postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego podlegaja kontroli na zasadach
okreslonych w przepisach Ustawy.
Postgpowania o udzielenie zamdwienia niepublicznego podlegaja kontroli na zasadach

okreslonych w przepisach wewnetrznych Zamawiajacego.



ROZDZIAL 10. ZASADY PRZEPROWADZANIA POSTEPOWAN O UDZIELANIE

ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DO 14 TYS EURO

§ 44

Zasady i tryb udzielania zaméwien o wartosci przedmiotu zaméwienia nieprzekraczajacej 14 000 euro

okresla odrebna instrukcja.

1.

ROZDZIAL 11. ODBIOR ZAKUPIONYCH TOWAROW, USEUG I ROBOT
BUDOWLANYCH

QOdbioér ilo§ci(§)\:; i jakosciowy
Zakupione towary, materialy i urzadzenia podlegaja odbiorowi ilo§ciowemu i jakoSciowemu
podczas przyjecia na magazyn. Odbioru dokonuja pracownicy magazynu w obecnosci
inicjatora postgpowania.
O odbiorze towaru pracownicy magazynu informuja pracownika zaopatrzenia i inicjatora
postgpowania.
Inicjator postgpowania/wykonawca z chwilg odbioru materialu zobowiazany jest wypisaé
kwit RW i pobra¢ niezwlocznie towar, materiat lub urzadzenie.
Jesli niezwloczne pobranie towaru, materialu lub urzadzenia jest niemozliwe, inicjator
postgpowania skiada pisemne wyjasnienie, w ktéorym podaje przyczyne zwioki w pobraniu
oraz przewidywana date pobrania.
Odbioru wykonanej ustugi lub roboty budowlanej dokonuje powotana przez Zarzad Komisja
Odbiorowa, ktéra ze swych czynnosci sporzadza protokét odbioru,

§ 46

Zaplata za zakupione towary, materialy, urzadzenia, wykonane uslugi lub roboty budowlane.

L

Zaplata za dostarczone towary, materialy, urzadzenia, wykonane ushugi lub roboty budowlane
nastgpuje na podstawie wystawionej przez dostawce lub wykonawce faktury VAT,
zatwierdzonej przez Gléwnego Ksiggowego i Prezesa Zarzadu.

Kazda faktura VAT jest rejestrowana przez Sekretariat Spétki i opracowywana pod wzgledem
merytorycznym  przez Dzial Obstugi Przedsigbiorstwa a pod wzgledem formalnym i
rachunkowym przez Dziat Ksiggowosci. :

Akceptujacy pod wzglgdem merytorycznym dopisuje zwrot: ,material, towar lub
urzadzenie pobrano z magazynu”. W przypadku zwloki w pobraniu opracowujacy fakture



pod wzglgdem merytorycznym dofacza do faktury wyjasnienie, o ktérym mowa w §45 ust. 2

Regulaminu.

§ 47
Ustalenia koncowe

1. Niniejszy Regulamin dotyczy wszystkich pracownikow Spotki a do jego Scistego
przestrzegania zobowiazani sa kierownicy komorek organizacyjnych.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2013 roku.

3. Dla postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu zastosowanie maja

przepisy dotychczasowe.

PREZES ZARZADU

Ryszard Jabloriski



- TABELA PODZIAtU KOMPETENCJI | ODPOWIEDZIALNOSCI W POSTEPOWANIACH ZAKUPOWYCH

ZAtACZNIKNR 1

ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNE
Z WOLNE! REKI

ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNE
W INNYCH TRYBACH

ZAMOWIENIA PUBLICZNE ORAZ
ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNE

ZAMOWIENIA NA DOSTAWY,

ZAMOWIENIA NA DOSTAWY,

ZAMOWIENIA NA DOSTAWY,
UStUGI | ROBOTY BUDOWLANE O

ZAMOWIENIA O
P CZYNNOSE WARTOSCI UStUGI | ROBOTY BUDOWLANE | UStUGII ROBOTY BUDOWLANE WARTOSCI ROWNEI LUB
DO 14 000 EUR POWYZE) KWOTY 14 000 EUR ALE | POWYZEJ KWOTY 14 000 EUR ALE PRZEKRACZAJACEJ
PONIZEJ 400 000 EUR DLA PONIZEJ 400 000 EUR DLA 400 000 EUR DLA DOSTAW |
DOSTAW | UStUG ORAZ PONIZE! | DOSTAW | UStUG ORAZ PONIZEJ | UStUG ORAZ WARTOSCI ROWNEJ
KWOTY 5 000 000 EUR DLA ROBOT|KWOTY 5 000 000 EUR DLA ROBOT LUB PRZEKRACZAJACEJ
BUDOWLANYCH BUDOWLANYCH 5 000 000 EUR DLA ROBOT
BUDOWLANYCH
1 Przygotowanie Wnlosku Inicjator postepowania Inicjator postgpowania Inicjator postepowania
zakupowego
Wyratienie zgody na
2 zaciggniecie Organy Spétki zgodnie ze statutem|Organy Spétki zgodnie ze statutem|Organy Spélki zgodnie ze statutem
zobowigzania*
3 Pow.o'fanle izmiana Zarzad Zarzad zarzad
Komisji Przetargowej
Zatwierdzenie trybu
4 | udzielenia Zaméwienia i Zarzad Zarzad Zarzad
kryteridw oceny ofert
Akceptacja Ogloszenia o Przewodniczacy Komisji
Zarzad
? zaméwieniu Nie dotycey Przetargowej e
6 Akceptacja SIWZ Nie dotyczy Zarzad Zarzgd
Zarzad w postgpowaniach
7 WyKuczenie Wykonawey, Komisja Przetargowa Komisja Przetargowa publicznych
odrzucenie Oferty Komisja Przetargowa w
Akceptacja wyboru
Najkorzystniejszej Oferty,
8 | tresci wynegocjowane] |Regulaminu nie Zarzad Zarzad Zarzad
umowy lub uniewainienia| stosuje sig
postepowania
9 Zatwierdzenie protokolu z zarzad Zarzad zarzad
postepowania
10 | Zatrzymanle wadium Zarzad Zarzad Zarzad
_— < Zarzad
11 | Rozs nigcie protestu Nie do Zarzad
trzygniecie p tyezy ] (Zaméwienia niepubliczne)
Rozstrzygniecie . Krajowa Izba Odwotawcza
12 Nie do Nie d
odwolania ey e cotyczy (Zaméwienia Publiczne)
Odpowied{ na odwotanie, . -
Przewodniczgcy Komisji
13 spreechw, Nie dotyczy Nie doty Przetargowe] i Radca Prawn
reprezentowanle przed Y gé | .4
Krajowg Izbg Odwotawczg [EemdNIeRE Bl igng]
14 Przygotowanie Umowy Komisja Przetargowa/Radca Komisja Przetargowa/Radca Komisja Przetargowa/Radca
zakupowej Prawny Prawny Prawny
Zawarcie Umowy
15 | zakupowej lub Aneksu do Zarzad Zarzad Zarzad
Umowy zakupowe]
* dotyczy postep A, w ktdrych zobowiqzania przewyzszajq k wysokos¢ udzielonego petnomocnictwa




ZAtACZNIK NR 2

Data sporzqdzenia =
WNIOSEK ZAKUPOWY

[

6

w

10

11

12

13

14

15

Inicjator postgpowania

Nazwa Zaméwienia

Opis przedmiotu Zamdwienia

Uzasadnienie koniecznosci i

(nazwa jednostki organizacyjnej, ktérej potrzeb i budzetu Zamowienie
dotyczy)

(proponowana nazwa, pod ktérq bedzie prowadzone postepowanie)

( w zatqczeniu nalezy przedfozy¢ dokumentacje opisujqcq przedmiot
Zamowienia, specyfikacje techniczng Zamdéwienia lub standardowq
specyfikacje technicznq - jesli dotyczy)

(nalezy wskazac okolicznosci uzasadniajqce potrzebe zakupu - uzasadnienie

celowosci Udzielenia Zaméwienia faktyczne, ekonomiczne, organizacyjne)

Numer pozycji Planu Zakupéw

Szacunkowa warto$¢ Zamdwienia

Podstawa wyliczenia wartosci
Zaméwienia

Planowany termin realizacji
Zaméwienia
Propozycja trybu udzielenia
Zaméwienia
Proponowane kryteria oceny
ofert
Proponowane warunki udziatu w
postepowaniu

Lista wykonawcéw do ktérych
nalezy skierowaé zaproszenie do
sktadania ofert

Uzasadnienie wyboru trybu
udzielenia Zamdéwienia

Proponowany harmonogram
postepowania zakupowego

Proponowany sktad Komisji
Przetargowej

(wartos¢ Zaméwienia w ztotych oraz jej réwnowartos¢ w euro po Kursie
ustalonym zgodnie z Ustawq Prawo zamdwieri publicznych)

(w zafqczeniunaleZy przedtozyé kalkulacje/szacunek wynagrodzenia, ktére
zostanie zaptacone wykonawcy Zamdwienia, z powofaniem Zrédef na ktérych
Inicjator postepowania sie opart kalkulujqc wartos¢ Zzamdwienia wraz z
podaniem daty szacowania wartosci Zamdwienia. Szacowania wartosci
zamdwienia mozna dokona¢ w oparciu o rozeznanie rynku, dane historyczne i
statystyczne oraz raporty o obowiqzujqcych stawkach przygotowane przez
wiarygodne instytucje)

(planowany termin podpisania umowy i planowany termin wykonani
Zamdwienia)

(sugestia Inicjatora postepowania, co do wyboru trybu postepowania)
(jezeli dotyczy)

(jezeli dotyczy)

(wypetnic, jezeli Inicjator postepowania chciatby rekomendowaé
wykonawcdw, ktdrzy spetniajq warunki udziatu w postepowaniu)

(uzasadnienie faktyczne i prawne, o ile Inicjator postepowania proponuje
zastosowanie trybu innego niz podstawowy - patrz § 14 ust.2)

a) Ogftosznie/zaproszenie -jesli dotyczy

b) Termin sktadania ofert -jesli dotyczy

¢) Wybdr Najkorzystniejszej Oferty

d) Wymagany termin podpisania Umowy

(Inicjator postepowania wyznacza co najmniej jednq osobe do sktadu Komisji
Przetargowej)

Inicjator Postepowania

Kierownik Pionu Organizacyjnego

..............................................................
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