Procedura udzielania zamowien

wspoHinansowanych ze srodkow UE

na dostawy, ustugi i roboty budowlane
przez

Okregowe Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplne;j
Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
w Pulawach

(zwana dalej ,,Procedura”)

Putawy, kwiecien 2023 rok



Spis tresci §

Rozdziat . Postanowienia 0g0INe ..........coooiiiiiiii e e 1-2
Rozdziat II. Zasady udzielania ZamOwien ........cccocueeeiiris e nin s e e e 3
Rozdziat I1I. Warunki udzialu w postepowaniu .........ccccevevevienieiseiinie e 4-6
Rozdziatl IV. Wykluczenie WyKONaWCY .......cccoovrieeieiinne e e e e e e 7
Rozdziat V. Komunikacja z wykonawecami .........ccooeeeeeeeeieieieiiin e 8
Rozdziat VI. Przygotowanie poStepoOwania .......c.ceeveverirereeenses s e e e 9
Rozdziat VII. Tryb udzielania ZamoOwien ........ccoccoeverieiveireieiiense e e e e 10-20
7.1, ZaSAAY OZOINE ....cooeieeie ittt ettt e e e e e e et e eae e e 10-11
7.2. Przetarg Ni€OZIaNiCZONY ......ccocvireeerieserreeeesee e s esree s ss e sn s sne e ssnnessnene saenes 12-18
7.3. Zaproszenie do zt0Zenia oferty ... e 19
7.4. ROZEZNANIE TYNKU ..oriiiiiiieis ettt e e e e e s e e e e e e 20
Rozdziat VIII. Wybor najkorzystniejszej oferty .....ovvveeiinieiveenevee e e 21-30
Rozdziat IX. Umowy w sprawach ZamOwien ..........cccceveerieiieiseseecveenene s 31-37
Rozdziat X. STodKi 0AWOIAWCZE .......c..ceveeeceecie e ettt e e e 38-40

Rozdziat XI. Dokumentacja posStepowania .......c..cccveereeriesseereies e e 41-43



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejsza Procedura okre$la zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu zaméwien
sektorowych w rozumieniu art. 5 ust 4 pkt. 3) w zw. z art. 7 pkt. 35) Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn.
z.) — zwanej dalej ,,Ustawg” wspotfinansowanych ze srodkow UE na dostawy, ustugi i
roboty budowlane do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy czyli:

a) zamoéwien o  wartoSci  szacunkowej nizszej niz  kwota  wskazana
w art. 5 ust. 3 Ustawy, a jednoczes$nie przekraczajgcej 50 tysiecy zl netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT),
lub

b) zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 20 tysigey zl netto i nie
przekraczajacej 50 tysiecy zt netto tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),
lub

c) zamoOwien o warto$ci szacunkowej nizszej niz 20 tysiecy zt netto, tj. bez podatku od
towarow 1 ustug (VAT).

2. Zamowienia sektorowe, ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub wigksza od kwoty
wskazane] w art. 3 Ustawy nalezy przeprowadza¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi
przepisami Ustawy, o ile nie sg wylaczone ze stosowania na mocy Ustawy.

3. Zamawiajacy przy udzielaniu zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow UE
zobowigzany jest do informowania o wspotfinansowaniu zamowienia (lub zamiarze uzyskania
takiego dofinansowania).

§2

Definicje legalne zawarte w art. 7 Ustawy stosuje si¢ odpowiednio do niniejszej Procedury.

Rozdzial IT
Zasady udzielania zamowien

§3

1. Prowadzac postepowanie o udzielenie zamdowienia wspotfinansowanego ze srodkéw UE,
o ktérych mowa w Rozdziale I §l ust. 1, Zamawiajacy zobowigzany jest do
uwzglednienia ponizszych zasad :

a) zapewnienia zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania

wykonawcow nie dyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia — w
szczego6lnosci rozumianej jako:
- zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé¢ konkretnych
wykonawcow oraz, w przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
rownowaznych z okresleniem zakresu rownowaznosci,



- réwny dostep dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich,
zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcow
z innych panstw cztonkowskich (np. zakazane s wymagania naktadajace posiadanie
przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zamdowien w Polsce, posiadania
przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamowien wspotfinansowanych w
ramach funduszy UE lub funduszy krajowych);

- wzajemne uznanie dyplomoéw, swiadectw i innych dokumentow potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem:;

- odpowiednie terminy - w szczegolnosci rozumiane jako wyznaczenie na sktadanie
ofert terminéw umozliwiajagcych wykonawcom zapoznanie si¢ z przedmiotem
zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty;

b) jawnosci w szczeg6lnosci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu na
stronie internetowej Zamawiajacego, w Bazie Konkurencyjnosci lub inngj
powszechnie dostgpnej witrynie przeznaczonej do umieszczania ogloszen dotyczacych
zamoOwien publicznych w zalezno$ci od warto$ci 1 rodzaju zamowienia;

¢) proporcjonalnosci — w szczegdlnosci rozumianej w ten sposob, ze warunki udziatu
W postgpowaniu nie powinny ogranicza¢ dostgpu do zamodwienia wykonawcom
dajagcym rckojmie nalezytego wykonania zamowienia;

d) przejrzysto$ci - w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek wylgczenia po stronie
Zamawiajacego z prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia 0sob, w
stosunku do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art. 56 ust. 2 Ustawy. Osoby
prowadzace postgpowanie sktadajg oswiadczenie na wzor okreslony przepisami
Ustawy.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
W sposob celowy, oszczedny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych
efektow z danych nakladow.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, spetlniajace przestanki okreslone w
ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z
2022 r. poz. 1233). Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany
jest dotaczy¢é do oferty pisemne uzasadnienie odno$nie do charakteru zastrzezonych
w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek
okreslonych w przywotanym powyzej przepisie.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejsze]
Procedury.

Rozdzial 111
Warunki udzialu w postepowaniu

1.

§4

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:



1) nie podlegaja wykluczeniu na zasadach okreslonych w § 7 ust. 1 i 2 niniejszej
Procedury,

2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone przez Zamawiajacego
w ogloszeniu o zamowieniu, Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ),
Zaproszeniu do sktadania ofert.

Warunki udziatu w postgpowaniu moga dotyczyc¢:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.

§5

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamoéwienia (np. spotki cywilne,
konsorcja).

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcéw, o ktorych
mowa w ust. 1.

§6

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentoéw potwierdzajacych speinianie
warunkow udziatlu w postgpowaniu oraz dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego. Szczegoétowe wymagania beda kazdorazowo okreslone w SWZ lub
Zaproszeniu.

. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli
dokumentow potwierdzajacych speinienie warunkow udzialu w postepowaniu lub
dokumentow dotyczacych przedmiotu zamoéwienia (jak w ust.l), lub ktorzy zlozyli
dokumenty zawierajace bledy do ich uzupelienia w okreslonym terminie, chyba ze
pomimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania lub odrzucenie
oferty. Nie uzupetienie dokumentow we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem
wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wszelkich dokumentow, ktore pozwola na
dokonanie oceny wiarygodnosci zlozonej oferty oraz oceng wiarygodnosci finansowe;j
wykonawcy.



4. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentow wymaganych przez Zamawiajacego
ponosi wykonawca.

5. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty. Zwrot odbywa si¢ na koszt wykonawcy.

Rozdzial 1V
Wykluczenie wykonawcy

§7

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcoéw w okolicznosciach
wskazanych w art. 108 Ustawy przez okres o ktorym mowa w art. 111 Ustawy. Jezeli
Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 Ustawy,
wskazuje podstawy wykluczenia w SWZ. Zamawiajacy wyklucza z postepowania
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z pdzn.
zm.), z zastrzezeniem, ze wymog ten dotyczy okresu obowigzywania w/w przepisu.

2. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcow, ktorzy:
1) w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania nie wykonali Zamowienia
udzielonego im przez Spotke lub wykonali je z nienalezytg starannoscia;
2) znajdujg si¢ w sporze ze Spdltka, w szczegdlnosci, jezeli spor dotyczy dostaw,
ustug lub robdt budowlanych wykonywanych przez danego Wykonawce na rzecz
Spoiki.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt.
I, 2 1 5 Ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt. 2-5 1 7-10 Ustawy, jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie nastepujace przestanki:

I) naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez
zado$éuczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wilasciwymi organami, w tym organami
$cigania, lub zamawiajagcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postgpowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,



wewnetrznych regulacji lub standardow,
e) wprowadzi¢ wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawceg czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, sg

wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage 1 szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynno$ci, o ktorych
mowa w ust. 3, nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza
wykonawece.

5. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne, zawiadamiajagc o wyborze oferty najkorzystniejszej roéwnoczes$nie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

6. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Rozdzial V

Komunikacja z wykonawcami

§8

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia oferte, o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci, pisemnie lub drogg elektroniczng. Sktadajgc oferte poprzez przesianie
jej poczta elektroniczng Wykonawca jest zobowigzany do jej zaszyfrowania zgodnie
z wytycznymi wskazanymi w SWZ.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca Bazy
Konkurencyjnosci oraz poczty elektronicznej uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich
tres¢ dotarta do adresata przed uptywem oznaczonego terminu.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktorych wyzej mowa uwaza si¢
za wniesione z chwilg, gdy dotarty one do Zamawiajgcego w taki sposob, ze mogt on
zapoznac si¢ z ich trescia.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Rozdzial VI

Przygotowanie postepowania

L.

§9

Podstawa wszczgcia postgpowania na zamowienie, o ktérym mowa w Procedurze



jest ztozenie wniosku o udzielenie zamoéwienia sktadane w ZSI UNISOFT
w MODULE — OBROT TOWAROWO-MATERIALOWY zaktadka
Zaopatrzenie/Zapotrzebowanie.

2. Szacowanie wartosci zamowienia ma by¢ zgodne z przepisami zawartymi w art. 28-36
Ustawy ( np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.).

3. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
obiektywnych cech technicznych i jako$ciowych, dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. W opisie przedmiotu zamdwienia nalezy stosowaé kody i opisy ze
Wspodlnego Stownika Zamowien.

4. Przedmiot i warunki zamowienia okre$la si¢ z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji.

Rozdzial VII
Tryby udzielania zamoéwien

7.1. Zasady ogdlne
§ 10

1. Przy udzielaniu zaméwien na podstawie niniejszej Procedury dla zamowien, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1 pkt a trybem podstawowym jest przetarg nieograniczony (zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci).

2. Dla zamoéwien o ktorych mowa w §l ust. 1 :
a) pkt b moze mie¢ zastosowanie tryb przetargu nieograniczonego lub
Zaproszenie do ztozenia oferty,
b) pkt ¢ podstawowym trybem jest Rozeznanie rynku.

3. W przypadku gdy Zamawiajacy zastosowal przetarg nieograniczony, a nastepnie
uniewaznit postepowanie z powodu braku ofert lub odrzucenia wszystkich ofert ze
wzgledu na niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamodwienia albo wykluczenia
wszystkich wykonawcow z postepowania albo niespelnienia warunkow udzialu w
postgpowaniu, ponowne postgpowanie moze przeprowadzi¢ w trybie Zaproszenia do
ztozenia oferty na warunkach okreslonych pierwotnie.

§11

Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zamowienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkow zamowienia zapewniajacych osiggniccie najlepszego efektu
przy mozliwie najnizszych kosztach.



7.2. Przetarg nieograniczony

§12

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamodwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamdéwieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy. Przetarg
jest wazny, gdy zostanie zlozona co najmniej 1 oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

Wyjatkowo mozliwe jest niestosowanie procedur dotyczacych przetargu nieograniczonego
w zakresie zamowien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt a w ponizszych sytuacjach:

a)
b)

d)

e)

gdy zamdéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z powodu
braku konkurencji ze wzgledow technicznych;

ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia, nie wynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzieé, nie
mozna zachowa¢ termindéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego;

zamowien dodatkowych wudzielonych wykonawcy wybranemu w przetargu
nieograniczonym, polegajacych na czgsciowej wymianie dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzilaby do nabycia materiatdéw o innych wiasciwosciach
technicznych, = co  spowodowatoby  niekompatybilnos¢  techniczna lub
nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji;

zamowien uzupehiajagcych udzielonych wykonawcy wybranemu w przetargu
nieograniczonym na ushlugi tub roboty budowlane, polegajacych na powtorzeniu
podobnych ustug lub rob6t budowlanych;

przedmiotem zamoéwienia s3 dostawy na szczegOlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym;

W tych sytuacjach wniosek o udzielenie zamoOwienia musi zawieraé szczegodtowe
uzasadnienie, ze spelnione sg przestanki wymienione w pkt a, b, c, d, e.

§13

1. Dla zamoéwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt a Procedury Zamawiajacy wszczyna
postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie na swojej
stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

Ogloszenie o zamowienia zawiera, co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

nazwe 1 adres Zamawiajacego;

tryb udzielenia zaméwienia;

adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie SWZ;

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin i miejsce wykonania zamowienia;

opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkows;

wymagania dotyczace wadium;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.



§ 14

SWZ zawiera, co najmniej:

1) nazweiadres Zamawiajacego;

2) trybudzielenia zamdéwienia;

3) opis przedmiotu zamowienia,

4) termin i miejsce wykonania zamdwienia;

5) opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speliania tych warunkow;

6) wykaz os$wiadczen i1 dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz wykazania nie
podlegania wykluczeniu z postgpowania;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentoéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej
lub strony internetowej Zamawiajgcego, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) sposob obliczenia ceny;

13) opis kryteridow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

14) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetlnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy);

16) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy;

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

18) opis czgSci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

19) informacje dotyczace podwykonawcow (jesli dotyczy).

Zamawiajacy moze okreslic w SWZ, ktéra czgs¢ zamdOwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

Dopuszcza si¢ zawarcie w SWZ zapisu zezwalajacego zmniejszenie zakresu zamowienia.
§ 15

Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do Zamawiajacego w terminie krotszym niz 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.



3. Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tre$¢ wyjasnienia Wykonawcom, ktorzy zlozyli
wnioski w trybie o ktérym mowa w ust. 2 bez ujawniania zrodla zapytania, umieszczajac
tres¢ wyjasnien na swojej stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci. W
przypadku udzielania wyjasnien, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do przedluzania
terminu sktadania ofert, biorac jednoczesnie pod uwagg, czy pozostaty do terminu
sktadania ofert czas pozwoli wykonawcom na sporzadzenie oferty.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do skladania ofert, zmodyfikowaé¢ tres§¢ SWZ. Dokonany w ten sposob
modyfikacje zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci,
z zastrzezeniem ust. 6.

5. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie i zlozenie oferty z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:
* 7 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego
w przypadku dostaw i ustug dla zamdéwien o wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pkt a
Procedury;
e 14 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego
w przypadku robot budowlanych dla zamowien o wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pkt a
Procedury.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych
z modyfikacji tresci SWZ. Przedluzenie terminu skladania ofert podlega publikacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 13 ust. 1 Procedury (zmiana ogloszenia w tym
zakresie).
Powyzsze dotyczy réwniez innych modyfikacji SWZ powodujacych zmiang tresci
ogloszenia.

§ 16
Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie o spelieniu  warunkéw udziatu
w postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych speknienie tych
warunkow, rowniez te dokumenty oraz Os$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia
Z postgpowania.

§ 17
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach do 3% wartosci zamowienia.

4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;



6.

7.3

2.

2) porgczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pieniadzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§18

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1) uplynal termin zwigzania oferta;

2) zawarto umowe w sprawie zamowienia,

3) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed uplywem terminu sktadania ofert;

2) ktory zostal wykluczony z postgpowania;

3) ktoérego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

. Zaproszenie do zloZenia oferty.

§19

Dla zamoéwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt b Procedury wystarczajace jest
zamieszczenie Zaproszenia do zlozenia oferty (zwanego dalej ,,Zaproszeniem”) na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub w Bazie Konkurencyjnos$ci lub innej powszechnie
dostepnej witrynie przeznaczonej do umieszczania ogloszen dotyczacych zamoéwien
publicznych lub wystanie Zaproszenia do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow danego
zamowienia. Postgpowanie jest wazne, gdy zostanie zlozona co najmniej 1 oferta nie
podlegajaca odrzuceniu.

Zaproszenia do zlozenia oferty zawiera, co najmniej:



1) nazwe iadres Zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

6) wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania nie
podlegania wykluczeniu z postepowania;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, z podaniem adresu poczty elektroniczne;j
lub strony internetowej Zamawiajacego, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium (jesli dotyczy);

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) sposob obliczenia ceny;

13) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowa¢ przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy);

16) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy (jesli dotyczy);

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawecy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia;

18) opis czesci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

19) informacje dotyczace podwykonawcow (jesli dotyczy).

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien.

Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazal Zaproszenia, bez ujawniania zrodla zapytania. W przypadku udzielania
wyjasnien Zamawiajacy nie jest zobowigzany do przedtuzania terminu sktadania ofert,
biorac jednoczesnie pod uwage, czy pozostaly do terminu sktadania ofert czas pozwoli
wykonawcom na sporzadzenie oferty.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ Zaproszenia. Dokonang w ten
sposob  modyfikacje  oglasza si¢ zgodnie z wybrang formg okreslong
w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 7.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie i zlozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:
* 5 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej
Zamawiajacego lub wystania zaproszenia w przypadku dostaw i ustug dla
zamowien o wartosci okreslonej w §1 ust. 1 pkt b Procedury



7.4.

* 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej
Zamawiajacego lub wystania zaproszenia w przypadku robot budowlanych dla
zamoéwien o wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pkt b Procedury.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych
z modyfikacji tresci Zaproszenia. Informacj¢ o przedluzenie terminu sktadania ofert
oglasza si¢ zgodnie z wybrang forma okre§long w ust. 1

Rozeznanie rynku
§20

Dla zamowien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt c) Procedury, wystarczajgce jest
w szczegdlno$ci wyslanie poczta elektroniczna do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow zapytania ofertowego (o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia) albo dokonanie wyboru oferty na
podstawie wydrukow ze stron internetowych przedstawiajacych oferty poszczegodlnych
Wykonawcow.

Notatka z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
jest uznawana za dokument potwierdzajacy rozeznanie rynku.

Rozdzial VIII
Wybér najkorzystniejszej oferty

§ 21

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte sktada si¢ w nastepujacych formach:

a) poprzez umieszczenie skanu podpisanej oferty oraz zalagcznikow w Bazie
Konkurencyjnosci,

b) poprzez ztozenie oferty wraz z zatacznikami w oryginale w siedzibie Zamawiajacego,
np. za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie,

c) poprzez wystanie elektronicznie podpisanej 1 zaszyfrowanej oferty zgodnie
z wytycznymi Zamawiajacego okreslonymi w SWZ lub Zaproszeniu. Zamawiajacy
wymaga sporzadzenia oferty w formie oryginatu w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Przez oryginal oferty, o ktorym mowa w ust. 2 pkt ¢) Zamawiajacy uzna rowniez skan
oferty (pierwotnie wytworzonej przez Wykonawce w postaci papierowej oraz
przeksztalcenie jej w posta¢ elektroniczng) opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym Wykonawcy.

W przypadku ztozenia oferty poprzez wystanie podpisanej i zaszyfrowanej oferty na adres
e-mail Zamawiajacego, celem zapewnienia poufnosci tresci oferty Wykonawca jest



zobowigzany do wystania na ten sam adres e-mail odrgbnej wiadomos$ci po terminie
sktadania ofert a przed terminem otwarcia ofert, w ktorej wskaze klucz do odszyfrowania
pliku z ofertg. W przypadku braku przekazania klucza lub przekazania btgdnego klucza
lub przekazania Zamawiajacemu klucza po terminie otwarcia ofert, oferta Wykonawcyzostanie
pominigta jako ztozona nieprawidtowo.

§22

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty cze$ciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny, a podzial taki jest racjonalny.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawca moze ztozy¢ oferty cze$ciowe na
jedna lub wigcej czeéci zamowienia.

§ 23
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac ofertg.
§24
1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okre$lonego przez Zamawiajacego.
2. W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy
moze zwréci¢ si¢ do wykonawcoOw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres.
3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2 nie powoduje utraty wadium.
4. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta.
5. Biegterminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
§ 25

1. Z zawarto$cia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje
kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie



internetowej.

5. W postgpowaniu, w ktorym zaproszenie zostalo wystane do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, informacje, o ktorej mowa w zdaniu 1 ust. 3, Zamawiajacy
przekazuje wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert.

§ 26

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

§ 27

1. Zamawiajacy poprawi:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt c), Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyltki lub
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

§ 28

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ lub Zaproszenia;
2) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z wudzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;
3) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia Wykonawca
zakwestionowal poprawienie omyiki, o ktorej mowa w § 27 ust. 1 pkt c) Procedury;
4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;
5) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposoéb nieprawidlowy, jezeli
zamawiajacy zadal wniesienia wadium
6) oferta nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkoéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego.

2 Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcoéw o odrzuceniu ofert,

podajac uzasadnienie.
§ 29

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ lub Zaproszeniu.



Kryteriami oceny ofert dla zamowien o ktérych mowa w §l ust. 1 pktaib co do zasady
sa w szczegolnosci cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zaméwienia. na przyktad jakosé¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki
dostawy takie jak termin dostawy, sposob dostawy, oraz czas dostawy lub okres realizacji
zamowienia.

Kryteriami oceny ofert dla zamowien okreslonych w §1 ust. 1 pkt 1 b i ¢ co do zasady sa
cena lub koszt albo cena lub koszt i kryteria okreslone w ust. 2.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng lub kosztem.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym nie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty spetniajace
w jednakowy sposob wszystkie kryteria oceny ofert; Zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

§ 30

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy zwigkszy te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w § 29 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe, ktore
w dalszym ciggu spetniaja w jednakowy sposob wszystkie kryteria oceny ofert;

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy w sprawie
zamOwienia;

5) zaden z Wykonawcow, ktory ztozyt oferte nie podlegajaca odrzuceniu, nie przystapit
do zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

6) oferta nie zostatla sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w przypadku, gdy nie zostang mu
przyznane s$rodki z Unii Europejskiej na realizacje zamowien przewidzianych do
realizacji w ramach Projektow.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia
postegpowania w danej czesci, stosuje si¢ odpowiednio zapis ust. 1.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia wykonawcom,
ktorzy zlozyli oferty, nie przysluguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa
W postepowaniu, w tym rowniez kosztow przygotowania oferty.



Rozdzial IX
Umowy w sprawach zamowien
§ 31

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe
(firme) , siedzibe i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru i
ceng oferty.

2. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta,
z zastrzezeniem ust. 3 i nie wczesniej niz do uplywu terminu przewidzianego na odwotanie.
Zamawiajagcy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego niezwlocznie,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte”.

3. Umowa w sprawie zamoOwienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania
oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal wykonawcom informacje o wyborze oferty przed
uplywem terminu zwigzania oferta, a wykonawca wyrazil zgode na zawarcie umowy na
warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostatla wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow.

5. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowiefn zawartej umowy, w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zostata
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdéwieniu lub SWZ
lub w Zaproszeniu oraz okreslono warunki takiej zmiany.

4. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie z wybranym Wykonawcg umowy przy wykorzystaniu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego
okreslonymi w SWZ lub Zaproszeniu lub w postepowaniu przeprowadzonym w trybie,
o ktorym mowa § 20.

§ 32
1. Do uméw w sprawach zamoédwien udzielonych zgodnie z tag Procedury, zwanych dalej
Lumowami", stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst

jednolity Dz. U. 2022 r. poz. 1360).

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.



Nie dotyczy to zamoéwien, o ktorych mowa w § 1 pkt 1 c, ktorych warto$¢ nie przekracza
5.000 PLN netto tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT). W takim przypadku zawarcie
pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. Wystarczajace jest udowodnienie
poniesienia wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub inny dokument ksiggowy
o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

§33

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Zabezpieczenie winno by¢ wniesione przed podpisaniem umowy.

§ 34

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

§ 35

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w § 34 ust. | za zgoda Zamawiajacego.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaggtosci zabezpieczenia
1 bez zmniejszenia jego wysokosci.



§ 36

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej
wynikajacej z umowy. Zabezpieczenie ustata si¢ w wysokosci do 5% ceny catkowitej
wynikajacej z umowy.

§ 37

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia
1 uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokos$ci zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uplywie
okresu rgkojmi za wady.

Rozdzial X
Srodki odwolawcze

§ 38

Wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, postanowien SWZ lub Zaproszenia, czynnos$ci
podjetych przez Zamawiajagcego w toku postepowania oraz zaniechania przez
Zamawiajacego czynno$ci, do ktorej jest zobowigzany na mocy niniejszej Procedury,
wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia moze wnies¢ odwotlanie wylacznie
do Zamawiajacego (kierowane do Prezesa Zarzadu).

Odwotanie wnosi si¢ w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym
powzieto lub mozna byto powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe
jego wniesienia. Odwotanie uwaza si¢ za wniesione z chwilg, gdy dotarto ono do
Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt zapoznac si¢ z jego trescia. Za chwile t¢ uwaza
si¢ dni i godziny pracy Zamawiajacego tj. w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach 7% - 15%,

Whiesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
§ 39

Zamawiajacy odrzuca odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot
nieuprawniony.

W przypadku wniesienia odwotania dotyczacego tresci ogtoszenia lub postanowien SWZ
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.



3. W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego jego rozstrzygniecia.

4. W przypadku wniesienia odwotania po terminie skladania ofert, Zamawiajacy
niezwlocznie informuje o tym fakcie wykonawcow; zawiesza si¢ rownoczesnie dalszy tok
postepowania.

§ 40

1. Zamawiajacy rozstrzyga odwotanie w terminie 5 dni od dnia jego wplyniecia. Brak
rozstrzygnigcia odwotania w tym terminie uznaje si¢ za jego oddalenie.

2. Rozstrzygnigcie odwolania przez Zamawiajacego jest ostateczne.

Rozdzial XI

Dokumentacja postepowania

1.

§ 41

W sktad dokumentacji postepowania wchodzi Protokét postepowania o udzielenie

zamowienia wraz z zatgcznikami, w sktad ktérych wchodzg m. in.:

1) dokumentacja dotyczaca sposobu okreslenia szacunkowej wartosci zamodwienia
(obejmujgca rowniez dane zrodlowe, korespondencje prowadzony w celu zebrania
danych rynkowych, kosztorysy, cenniki itp.);

2) wniosek o przeprowadzenie postgpowania;

3) o$wiadczenia 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu;

4) SWZ/Zaproszenie (o ile dotyczy);

5) wydruk ogloszenia o zamowieniu udzielanego w trybie przetargu nieograniczonego lub
rozeznania rynku, zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego lub innej
stronie zgodnie z zasadami przewidzianymi w niniejszej Procedurze;

6) oferty ztozone przez wykonawcow;

7) wszelkie dokumenty i o§wiadczenia zlozone przez wykonawcow w toku postepowania,

8) wszelkie dokumenty i o$wiadczenia przekazane przez Zamawiajgcego wykonawcom
w toku postepowania;

9) opinie bieglych (jesli dotyczy);

10)protokoty z posiedzen Komisji 1 biegtych (jesli dotyczy);

11)protokoét z otwarcia ofert;

12)umowa.

Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia zawiera przynajmniej :

1) opis i warto$¢ przedmiotu zamowienia;

2) okreslenie trybu postgpowania;

3) date wszczecia postgpowania;

4) prowadzacych postepowanie;

5) termin sktadania i otwarcia ofert;

6) nazwe (firme) oraz adresy wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

7) informacje o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ile takie warunki byty



stawiane;

8) informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za
spelienie danego kryterium,;

9) streszczenie oceny i porOwnanie ofert;

10)uzasadnienie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia
postepowania;

11)informacje o wniesionych odwotaniach oraz ich rozstrzygnieciach;

12)informacje dotyczace zawieszenia postepowania;

13)wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru;

14)date sporzadzenia protokotu i podpis 0s6b uprawnionych do dzialania w imieniu
Zamawiajgcego.

3. Protokoét postepowania jest zatwierdzany przez osoby uprawnione do dzialania w imieniu
Zamawiajacego.

4. Kompletng dokumentacj¢ zwigzang =z prowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wspotfinansowanego z UE nalezy przechowywaé w sposob gwarantujacy jej
nienaruszalno$¢ oraz zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji
Wdrazajacej, ktorej Instytucja Zarzadzajaca przekazata swoje uprawnienia lub innej
uprawnionej Instytucji.

§ 42

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje si¢ przepisy umowy/umow
o dofinansowanie, zawartej/-ych z Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja Wdrazajaca, ktorej
Instytucja Zarzadzajaca przekazata swoje uprawnienia lub inng uprawniona Instytucjg oraz
Zarzadzenia nr ..../2023 Prezesa Zarzadu OPEC Sp. z 0. 0. w Pulawach z dnia 25.04.2023 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien w OPEC Sp. z 0. 0. w Putawach.

§ 43

Niniejsza Procedura udzielania zamowien wspolfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Okregowe Przedsigbiorstwo
Energetyki Cieplnej Spotke 7z ograniczonqg odpowiedzialnoscig obowigzuje od dnia
wprowadzenia jej w zycie stosownym Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Spoiki.

Zatwierdzam



