
 
Puławy, dnia 16.01.2025r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Nr postępowania: ZAP/2024/0662/NB00 

 

ROZDZIAŁ 1. ZAMAWIAJĄCY 

1. Nazwa: Okręgowe Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Spółka z ograniczoną  
odpowiedzialnością w Puławach 

2. Adres: ul. Księżnej Izabelli 6, 24-100 Puławy; 

3. Tel.: +48 81 450 20 20. 

4. Strona internetowa: www.opec.pulawy.pl  

5. Adres poczty elektronicznej e-mail: zaopatrzenie@opec.pulawy.pl 

 

ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY W POSTĘPOWANIU PROWADZONYM ZGODNIE Z 

OBOWIĄZUJĄCYM NA PODSTAWIE REGULAMINU UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ NA DOSTAWY, 

USŁUGI I ROBOTY BUDOWLANE PRZEZ OPEC SP. Z O.O. W PUŁAWACH, KTÓREGO ZAPISY SĄ 

DOSTĘPNE DO WGLĄDU NA STRONIE INTERNETOWEJ PRZEDSIĘBIORSTWA 

WWW.OPEC.PULAWY.PL W ZAKŁADCE PRZETARGI I OGŁOSZENIA → REGULAMINY 

 

„Dostawa wody i napojów owocowych OPEC Sp z o.o. w Puławach w roku 2025.” 

 

ROZDZIAŁ 2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 

Przedmiotem zamówienia jest Dostawa wody i napojów na potrzeby OPEC Sp z o.o. w Puławach  

w roku 2025. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowią Załączniki nr 1 -  Zapytania ofertowego. 

UWAGA: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia zamówienia o 30% 

ROZDZIAŁ 3. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE 

OFERT CZĘŚCIOWYCH. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

ROZDZIAŁ 4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH PODOBNYCH 

(DODATKOWYCH). 

Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień podobnych (dodatkowych). 
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ROZDZIAŁ 5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

1. Termin wykonania zamówienia do 31.12.2025r. po podaniu ilości danego asortymentu w ramach 

potrzeb  

ROZDZIAŁ 6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 

OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1.1. nie podlegają wykluczeniu, potwierdzone Oświadczeniem - Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego. 

1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, potwierdzone Oświadczeniem - Załącznik nr 3 do 

Zapytania ofertowego, dotyczące: 

1.2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, 

1.2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów, 

1.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

1.2.4. zdolności technicznej lub zawodowej. 

2. Oferta musi być zgodna ze wszystkimi wymogami Zapytania Ofertowego. 

3. Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców prowadzona będzie na podstawie analizy 

oświadczeń lub dokumentów. 

ROZDZIAŁ 7. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  

W POSTĘPOWANIU. 

1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w ust. 1 Rozdział 6, 

Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

1.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

1.2. Oświadczenie o spełnieniu warunków,  

1.3. oświadczenie Wykonawcy w zakresie RODO - załącznik nr .. do Zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez 

Zamawiającego oświadczeń, o których mowa w niniejszym Rozdziale, bądź którzy nie złożyli 

pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia, o których mowa  

w niniejszym Rozdziale zawierające błędy czy też którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich 

złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że Wykonawca po telefonicznej informacji odmówił 

uzupełnienia lub mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. Brak uzupełnienia ww. oświadczeń spowoduje wykluczenie Wykonawcy 

z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

ROZDZIAŁ 8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI. 

1. Zamawiający przekazuje Wykonawcom wszelkie informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem 

strony internetowej www.opec.pualwy.pl  lub pocztą elektroniczną. Informacje dotyczące odpowiedzi 
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na pytania, zmiany Zapytania ofertowego, zmiany terminu składania ofert, Zamawiający zamieszcza 

na stronie internetowej www.opec.pualwy.pl w miejscu umieszczenia ogłoszenia. 

2. Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio ze strony 

internetowej www.opec.pualwy.pl Zamawiającego. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający zobowiązany jest udzielić wyjaśnień, jeżeli zapytanie od Wykonawcy wpłynęło nie później 

niż 3 dni przed terminem złożenia ofert. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, 

zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem poczty elektronicznej 

z potwierdzeniem dostarczenia do Zamawiającego. W pozostałych przypadkach nie ma obowiązku 

odpowiedzi. 

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem 

terminu do składania ofert zmodyfikować treść Zapytania ofertowego. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

7. Zamawiający poprawia w ofercie: 

7.1. oczywiste omyłki pisarskie, 

7.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

7.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, nie powodujące 

istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 

oferta została poprawiona. 

ROZDZIAŁ 9. WSKAZANIE OSÓB DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI. 

Osobami upoważnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami i do udzielania wyjaśnień są: 

Pan Błażej Liszka tel.: +48 81 450 20 06 lub 601 165 528 

Pan Adam Zagożdżon tel.: +48 81 450 20 05 lub 695 616 559 

e-mail: zaopatrzenie@opec.pulawy.pl  

ROZDZIAŁ 10. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

ROZDZIAŁ 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim przy użyciu formularzy zamieszczonych na stronie 

internetowej www.opec.pulawy.pl  

2. Oferta może być opatrzona podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym bądź osobistym 

elektronicznym lub może być złożona w formie skanu zgodnie z ust. 3. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca, 

niezależnie od wyniku postępowania. 
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5. Oferta wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część musi być sporządzona przez 

Wykonawcę ściśle według zapisów niniejszego Zapytania ofertowego. 

6. Ofertę podpisują uprawnieni lub upoważnieni do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy 

Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo. Na etapie 

składania ofert za skuteczne uznaje się pełnomocnictwo złożone w formie elektronicznej, tj. skanu 

podpisanego oryginalnego dokumentu złożonego za pośrednictwem email. Przed podpisaniem 

umowy Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu pełnomocnictwa  

w oryginale lub kopii potwierdzonej „za zgodność z oryginałem" 

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) 

podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 

ROZDZIAŁ 12. ODRZUCENIE OFERTY. 

1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1.1 jest niezgodna z Regulaminem udzielania zamówień sektorowych w OPEC Sp. z o.o. w Puławach, 

1.2 jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, 

1.3 zawiera ona rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

1.4 jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

1.5 została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert, 

1.6 zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

1.7 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki, o której mowa w Rozdziale 8 ust. 7 niniejszego Zapytania, 

1.8 jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

ROZDZIAŁ 13. OFERTA MUSI ZAWIERAĆ. 

1. Oferta powinna być sporządzona na podstawie załączników do niniejszego Zapytania ofertowego 

np. „Formularz ofertowy"- załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Wykonawca załączy dokumenty potwierdzające spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu określonych w Rozdziale 7 niniejszego Zapytania ofertowego. 

ROZDZIAŁ 14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 

1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej lub elektronicznie. 

1.1. Oferta pisemna powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie, komputerze lub inną 

trwałą, czytelną techniką, a także pismem ręcznym ( długopisem lub inna trwałą metodą). 

Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub 

podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu  Wykonawcy. 

Ewentualne poprawki w tekście oferty powinny być naniesione w czytelny sposób i parafowane 

przez osoby uprawnione. 

1.2. Oferta elektroniczna powinna być przesłana na adres zaopatrzenie@opec.pulawy.pl  
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i b.liszka@opec.pulawy.pl  w pliku w formacie *.pdf na drukach z postępowania,  spakowanych do 

formatu rar lub zip). Dokument powinien być podpisany podpisem elektronicznym. Brak podpisu 

elektronicznego unieważnia ofertę. Hasło do pliku powinno być przesłane na w/w adres e-mail w 

dniu otwarcia ofert, nie później niż na godzinę otwarcia ofert. 

2. Termin składania ofert upływa dnia 24 stycznia 2025r. o godz. 12:00 

3. Otwarcie ofert nastąpi dnia 24 stycznia 2025r. o godz. 12:10 w Sali konferencyjnej  

OPEC Sp. z o.o. w Puławach 

4. Oferty należy składać z dopiskiem: 

OFERTA - „Dostawa wody i napojów owocowych OPEC Sp z o.o. w Puławach  

w roku 2025.” 

Znak sprawy: ZAP/2024/0662/NB00 

Nie otwierać, przed terminem otwarcia ofert tj. 24.01.2025r. godz. 12:10 

 

ROZDZIAŁ 15. KRYTERIA OCENY OFERT Z OKREŚLENIEM ICH PROCENTOWEGO ZNACZENIA. 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszych oferty Zamawiający będzie stosował kryterium 

- cena netto 100% (1% = 1pkt) 

2. Punkty przyznane Wykonawcom w kryterium cena obliczone zostaną przy zastosowaniu 

poniższego wzoru: 

A= (Cmin/Cbad) x 100 

gdzie: A- oznacza liczbę punktów w kryterium ceny, 

Cmin- oznacza cenę najkorzystniejszej oferty, 

Cbad- oznacza cenę badanej oferty. 

 

3. Za cenę ofertową Zamawiający przyjmuje cenę netto zaoferowaną w ofercie, która zawiera 

wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Maksymalną liczbę punktów 

otrzyma Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę przy zachowaniu wszystkich warunków 

określonych w niniejszej specyfikacji. 

4. Maksymalną liczbę punktów, jaką może otrzymać oferta wynosi 100. 

5. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Zamawiający podpisze umowę na realizację przedmiotu zamówienia (wg Załącznika Nr .. – 

wzór umowy) z Wykonawcami, którzy uzyskają najwyższą liczbę punktów w ramach danego 

zadania, przy jednoczesnym spełnieniu wszystkich wymagań opisanych w niniejszej SWZ. 

7. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert. 

ROZDZIAŁ 16. ISTOTNE POSTANOWIENIE PO ZAKOŃCZENIU POSTĘPOWANIA. 
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1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcom, których oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i została oceniona jako 

najkorzystniejsza. 

2. Umowę z Wykonawcą (Wzór umowy stanowi załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego), którego 

oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze w wyznaczonym terminie, jednak nie później 

niż przed upływem terminu związania ofertą. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia w wyznaczonym terminie, jeżeli 

zostanie złożona tylko jedna oferta niepodlegająca odrzuceniu. 

4. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany odrębnym pismem. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia 

bez rozstrzygnięcia i podania przyczyny, jak również dalszych negocjacji z Wykonawcą, który 

złoży najkorzystniejszą ofertę lub unieważnienia postępowania, bez prawa roszczeń 

Wykonawców do zwrotu kosztów uczestnictwa w postępowaniu (przygotowania oferty). 

ROZDZIAŁ 17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 

Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej wynikające z ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

Załączniki do Zapytania ofertowego: 

Zał. nr 1 – Formularz ofertowy 

Zał. nr 2 – Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu 

Zał. nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków uczestnictwa w postępowaniu 

Zał. nr 4 - Oświadczenie RODO. 

Zał. nr 5 - Wzór umowy. 

Zał. nr 6 - Klauzula RODO 


