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Rozdziat |
Postanowienia ogodlne
§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb postepowania przy udzielaniu zamdwien w rozumieniu art.
5 ust 4 pkt. 3) wzw. z art. 7 pkt. 35) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.) — zwanej dalej ,,Ustawg” na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, a takze innych zaméwien do ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych (w szczegdlnosci o réwnowartosci nie
przekraczajgcej 130.000 zt. netto), czyli:

a) zamowien klasycznych o wartosci szacunkowej nizszej niz kwota okreslona w art. 2 ust.1
pkt 1 Ustawy (tj. 130 tysiecy zt. netto, tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT)),
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tysiecy zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT),

lub

b) zamoéwien sektorowych o wartosci szacunkowej nizszej niz kwota okreslona w art.
5 ust. 3 Ustawy a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tysiecy zt. netto tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT)

lub

c) zamowien sektorowych lub klasycznych o wartosci szacunkowej réwnej lub wyzszej niz
20 tysiecy zt netto i nie przekraczajgcej 50 tysiecy zt. netto, tj. bez podatku odtowaréw
i ustug (VAT),

lub

d) zamoéwien sektorowych lub klasycznych o wartosci szacunkowej nizszej niz 20 tysiecy

zt netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

2. Zamoéwienia klasyczne, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub wieksza od kwoty 130
tysiecy zt. netto nalezy przeprowadzaé¢ zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami
Ustawy, o ile nie sg wytgczone ze stosowania na mocy przywotanej Ustawy.

3. Zamoéwienia sektorowe, ktérych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub wieksza od kwoty

okreslonej w art. 3 Ustawy, nalezy przeprowadza¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
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przepisami Ustawy, o ile nie sg wytgczone ze stosowania na mocy przywotanej Ustawy.

§2
Definicje legalne zawarte w art. 7 Ustawy stosuje sie odpowiednio do niniejszego
Regulaminu.
Rozdziat Il
Zasady udzielania zaméwien
§3

1. Prowadzac postepowania o udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w Rozdziale | §I pkt 1
Regulaminu, Zamawiajacy zobowigzany jest do uwzglednienia ponizszych zasad :
a) zapewnienia zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow nie dyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamodwienia —
w szczegdlnosci rozumianej jako:
- zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych
wykonawcow oraz, w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakdéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan

rownowaznych z okresleniem zakresu réwnowaznosci;

- réwny dostep dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich,
zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow
zinnych panstw cztonkowskich (np. zakazane sg wymagania naktadajace posiadanie
przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zamodwiedn w Polsce, posiadania
przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamoéwien wspétfinansowanych
wramach funduszy UE lub funduszy krajowych);

- wzajemne uznanie dyplomdw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,;

- odpowiednie terminy - w szczegdlnosci rozumiane jako wyznaczenie na sktadanie

ofert terminéw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z przedmiotem
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zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty;

b) jawnosci w szczegdlnosci rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia o przetargu na
stronie internetowej Zamawiajgcego, w Bazie Konkurencyjnosci lub innegj
powszechnie dostepnej witrynie przeznaczonej do umieszczania ogtoszen dotyczgcych
zamowien publicznych w zaleznosci od wartosci i rodzaju zaméwienia;

c) proporcjonalnosci — w szczegdlnosci rozumianej w ten sposob, ze warunki udziatu
w postepowaniu nie powinny ogranicza¢ dostepu do zamdwienia wykonawcom
dajacym rekojmie nalezytego wykonania zamowienia;

d) przejrzystosci - w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek wytgczenia po stronie
Zamawiajgcego z prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia oséb,
w stosunku do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art. 56 ust. 2 Ustawy. Osoby
prowadzgce postepowanie sktadajg oswiadczenie na wzér okreslony przepisami
Ustawy.

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia

w sposob celowy, oszczedny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych

efektéw danych naktadéw.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, spetniajgce przestanki okreslone w

ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z2022

r. poz. 1233). Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest

dotgczy¢é do oferty pisemne uzasadnienie odnosnie do charakteru zastrzezonych w

niej informacji. Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych

w przywofanym powyzej przepisie.

. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

Regulaminu.

. Zamawiajgcy w prowadzonym postepowaniu moze skorzysta¢ z prawa opcji, ktére polega

na jednostronnym uprawnieniu Zamawiajgcego do zwiekszenia zakresu zamodwienia.

Zamawiajgcy ma obowigzek opisa¢ w umowie zasady i warunki stosowania prawa opcji.
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Rozdziat lll
Warunki udziatu w postepowaniu
§4
1. udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okreslonych w § 7 ust. 1 i 2 niniejszego
Regulaminu,

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okre$lone przez Zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zamowieniu, Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ), zaproszeniu
do sktadania ofert.

2. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamédwienia;

d) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.

§5
1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia (np. spétki cywilne,

konsorcja).

N

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamédwienia albo reprezentowania

W postepowaniu i zawarcia umowy.

w

. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa

w ust. 1.

86
1. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumentdw potwierdzajgcych, ze oferowane
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dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
zamawiajgcego. Szczegdétowe wymagania beda kazdorazowo okresSlone w SWZ lub
Zaproszeniu.

2. Zamawiajagcy wzywa wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia (jak w ust.1), lub ktérzy ztozyli
dokumenty zawierajgce btedy do ich uzupetnienia w okreslonym terminie, chyba ze
pomimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania lub odrzucenie
oferty. Nie uzupetnienie dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem
wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem oferty.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wszelkich dokumentéw, ktére pozwolg na
dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz ocene wiarygodnosci finansowej

wykonawcy.

4. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
ponosi wykonawca.

5. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, proébki, wzory, programy

komputerowe oraz inne podobne materiaty. Zwrot odbywa sie na koszt wykonawcy.

Rozdziat IV
Wykluczenie wykonawcy

§7

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw w okolicznosciach
wskazanych w art. 108 Ustawy przez okres, o ktérym mowa w art. 111 Ustawy. Jezeli
Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 Ustawy, wskazuje
podstawy wykluczenia w SWZ. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcéw,
o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z pdin. zm.), z
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zastrzezeniem, ze wymag ten dotyczy okresu obowigzywania w/w przepisu.
2. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania o udzielenie zamodwienia wykonawcéw, ktérzy:
1) w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali Zaméwienia
udzielonego im przez Spoétke lub wykonali je z nienalezytg starannoscig;
2) znajdujg sie w sporze ze Spodtky, w szczegdlnosci, jezeli spor dotyczy dostaw, ustug

lub robdét budowlanych wykonywanych przez danego Wykonawce na rzecz Spétki.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt. 1,
2 i 5 Ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt. 2-5i 7-10 Ustawy, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze
spetnit tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie
szkodami, aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym
organami Scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit

f) wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
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nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

3. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc  wage i  szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 3, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza

wykonawce.

4. Zamawiajacy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zawiadamia
Wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne, zawiadamiajgc o wyborze oferty najkorzystniejszej réwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Rozdziat V

Komunikacja z wykonawcami
§8

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oferte, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.
Sktadajgc oferte poprzez przestanie jej pocztg elektroniczng Wykonawca jest
zobowigzany do jej zaszyfrowania zgodnie z wytycznymi wskazanymi w SWZ.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocy poczty
elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed
uptywem oznaczonego terminu.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych wyzej mowa uwaza sie
za wniesione z chwilg, gdy dotarty one do Zamawiajgcego w taki sposéb, ze moégt on
zapoznac sie z ich trescia.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
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Rozdziat VI

Przygotowanie postepowania

§9

Podstawg wszczecia postepowania na zamowienie, o ktdrym mowa w Regulaminie jest
ztozenie wniosku o udzielenie zamdwienia sktadane w ZSI UNISOFT

w MODULE - OBROT TOWAROWO-MATERIALOWY zaktadka >
Zaopatrzenie/Zapotrzebowanie.

Szacowanie wartosci zaméwienia ma by¢ zgodne z przepisami zawartymi w art. 28-36

Ustawy ( np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.).

. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg

obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, dostatecznie doktadnych i zrozumiatych

okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé¢ wptyw na
sporzadzenie oferty. W opisie przedmiotu zamdwienia nalezy stosowac kody i opisy ze

Wspdlnego Stownika Zamowien.

. Przedmiot i warunki zaméwienia okresla sie z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.

. Uzycie nazw wiasnych producentéw w dokumentacji przetargowej, w szczegdlnosci w

SWZ, jest dopuszczalne przy okresleniu parametréw réwnowaznych dla tych nazw
wiasnych

w sposOb nie naruszajacy zasad konkurencyjnosci.

Rozdziat VII

Tryby udzielania zaméwien

7.1. Zasady ogdlne

1.

10

§ 10
Przy udzielaniu zamoéwien na podstawie niniejszego Regulaminu trybem podstawowym

jest przetarg nieograniczony (zgodnie z zasadg konkurencyjnosci) dla zaméwien, o ktérych
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mowa w § 1 ust. 1 pkt aib, zzastrzezeniem § 19 ust. 2

2. Dlazaméwien o wartosciach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt ci d moze miec zastosowanie

tryb Zaproszenia do ztozenia oferty.

§11

Zamawiajgcy wybierajgc tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie

najkorzystniejszych warunkdéw zamowienia zapewniajacych osiggniecie najlepszego efektu

przy mozliwie najnizszych kosztach.

7.2,

Przetarg nieograniczony

§12

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na

11

ogtoszenie o zamodwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Przetargjest wazny, gdy zostanie ztozona co najmniej 1 oferta nie podlegajgca odrzuceniu.

. Mozliwe jest niestosowanie procedur dotyczacych przetargu nieograniczonego

w ponizszych sytuacjach z zastrzezeniem ust. 3:

a) gdy zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z powodu

b

~—

c)

d

~

braku konkurencji ze wzgledéw technicznych;

ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia, nie wynikajacg z przyczyn lezgcych
po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna
zachowac termindow okreslonych dla przetargu nieograniczonego;

zamowien dodatkowych udzielonych wykonawcy wybranemu w przetargu
nieograniczonym, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach
technicznych, co spowodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktow lub instalacji;

zamoéwien uzupetniajgcych udzielonych wykonawcy wybranemu w przetargu

nieograniczconym na ustugi lub roboty budowlane, polegajagcych na powtdrzeniu
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W

podobnych ustug lub robét budowlanych;

e) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

powyzszych sytuacjach wniosek o udzielenie zaméwienia musi zawieraé¢ szczegdétowe

uzasadnienie.

3.

5.

12

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np.: przestanki monopolistyczne, wymog
specjalistycznej wiedzy, sytuacje awaryjne, wystepowanie praw autorskich, licencji itp.)

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona moze podjgé¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu w catosci lub czesci (np. mozliwos$¢ rezygnacji z przetargu
nieograniczonego i zastosowanie innego trybu udzielania zaméwienia) z zastrzezeniem

ust. 4.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, nastepuje po

przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcg udokumentowanych w formie pisemnej
i podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe upowazniona.
Nalezy w szczegdlnosci wskazac¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Udzielenie zamodwienia w opisanym przypadku nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkdw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w
szczegdblnosci Prawa energetycznego, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych

i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamoéwien wspoétfinansowanych ze
srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

W przypadku ztozenia w procedurze przetargowej tylko jednej spetniajgcej warunki
przetargu oferty, dopuszcza sie przed zawarciem umowy na dostawy, ustugi i roboty

budowlane, mozliwos$¢ dalszych negocjacji z oferentem.

§13

. Dla zamdwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt a i b Regulaminu Zamawiajgcy wszczyna

postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogtoszenie na swojej
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6)
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8)

1.
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1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SWZ;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) termin i miejsce wykonania zamdwienia;

opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania

tych warunkdw;

wymagania dotyczgce wadium;

miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

§14

SWZ zawiera, co najmnie;j:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamoéwienia;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) termin i miejsce wykonania zamdéwienia;

5) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdw;

6) wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania nie
podlegania wykluczeniu z postepowania;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej
lub strony internetowej Zamawiajgcego, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

8) wymagania dotyczgce wadium;



)
C gIYESErLEOM OWE
PULAWY

Okregowe Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0. o. w Putawach

ul. Ksieznej Izabelli 6, 24-100 Putawy; tel. 81 450 20 20; www.opec.pulawy.pl

2.

1.

2.

w

14

9) termin zwigzania ofertg;

8) opis sposobu przygotowania ofert;

9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

10) sposdb obliczenia ceny;

11) opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny
ofert,

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

13) w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia;

14) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy);

15) wzdr umowy lub istotne postanowienia umowy;

16) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku

17) postepowania o udzielenie zamoéwienia;

18) opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

19) informacje dotyczace podwykonawcow (jesli dotyczy).

Zamawiajgcy moze okreslic w SWZ, ktéra cze$é¢ zamdwienia nie moze byé powierzona

podwykonawcom.

Dopuszcza sie zawarcie w SWZ zapisu zezwalajgcego na zmniejszenie i/lub zwiekszenie

zakresu zamdwienia. (prawo opcji)

§15
Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji wptynat do Zamawiajgcego w terminie krétszym niz 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tres$ci SWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnienia Wykonawcom, ktérzy ztozyli

whnioski w trybie, o ktdrym mowa w ust. 2 bez ujawniania zrédta zapytania, umieszczajac
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tres¢ wyjasnien na swojej stronie internetowej. W przypadku udzielania wyjasnien,
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do przedituzania terminu sktadania ofert, biorgc
jednoczednie pod uwage, czy pozostaty do terminu sktadania ofert czas pozwoli

wykonawcom na sporzadzenie oferty.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do skfadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje
zamieszcza na swojej stronie internetowej, z zastrzezeniem ust. 6.

5. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz:

e 7 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajagcegow
przypadku dostaw i ustug dla zamoéwied o wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pkt ai b
Regulaminu;

e 14 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
w przypadku robét budowlanych dla zamoéwien o wartosci okreslonej w § 1 ust. | pkt ai b
Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego

upowazniona moze podjg¢ decyzje o skréceniu powyzszych terminéw.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych
z modyfikacji tresci SWZ. Przedtuzenie terminu sktadania ofert podlega publikacji zgodnie

z zasadami okreslonymi w § 13 Regulaminu (zmiana ogtoszenia w tym zakresie).

Powyzsze dotyczy rowniez innych modyfikacji SWZ powodujgcych zmiane tresci ogtoszenia.

§16
Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zgda dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych
warunkéw, rowniez te dokumenty oraz Oswiadczenia dotyczace przestanek wykluczenia

z postepowania.

15
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§17

. Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcéw wniesienia wadium.
. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
. Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach do 3% wartosci zaméwienia.

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pieniadzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajgcego.

. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

§18
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
1) uptynat termin zwigzania ofertg;
2) zawarto umowe w sprawie zamowienia;
3) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamodwienia.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonawcy:
1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktéry zostat wykluczony z postepowania;

3) ktérego oferta zostata odrzucona.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta

zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonychw
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ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po

stronie wykonawcy.

Zaproszenie do ztozenia oferty.

§19

Dla zamdwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt ¢ Regulaminu wystarczajgce jest
zamieszczenie Zaproszenia do ztozenia oferty (zwanego dalej ,Zaproszeniem”) na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub innej powszechnie dostepnej witrynie przeznaczonej do
umieszczania ogtoszen dotyczgcych zamdwien publicznych lub wystanie Zaproszenia do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech

potencjalnych Wykonawcéw danego zamdwienia.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg Kierownika Zamawiajgcego, mozna

zastosowac tryb Zaproszenia dla zaméwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt b Regulaminu.

. Zaproszenie do ztozenia oferty zawiera, co najmnie;j:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw;

6) wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania nie
podlegania wykluczeniu z postepowania;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentdéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub

strony internetowej Zamawiajgcego, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
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porozumiewania sie z wykonawcami;

8) wymagania dotyczgce wadium (jesli dotyczy);

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) sposdb obliczenia ceny;

13) opis kryteridw, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowac przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia;

15) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy);

16) wzér umowy lub istotne postanowienia umowy (jesli dotyczy);

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia;

18) opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

19) informacje dotyczace podwykonawcow (jesli dotyczy).

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien.

. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tresé wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym

przekazat Zaproszenia, bez ujawniania zrddta zapytania. W przypadku udzielania wyjasnien
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do przedtuzania terminu sktadania ofert, biorgc
jednoczesnie pod uwage, czy pozostaty do terminu sktadania ofert czas pozwoli

wykonawcom na sporzadzenie oferty.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed

. uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ Zaproszenia. Dokonang w ten

sposdb modyfikacje zamieszcza na swojej stronie internetowej lub przekazuje niezwtocznie

wszystkim wykonawcom, ktédrym przekazano Zaproszenia, z zastrzezeniem ust. 8.

. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i ztozenie oferty ztym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz:
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10.

5 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogftoszenia na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego lub wystania Zaproszenia w przypadku dostaw i ustug dla zaméwien

o wartosci okreslonej w §1 ust. 1 pkt b i c Regulaminu

7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub wystania Zaproszenia w przypadku robét budowlanych dla zaméwien
o

wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pkt b i c Regulaminu.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania ofert

z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych
z modyfikacji tresci Zaproszenia. Przedtuzenie terminu sktadania ofert podlega publikacji

zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 1.
Zamawiajgcy przeprowadza negocjacje warunkéw zamdwienia uwzgledniajac kryteria

(np.cene) okreslone w SWZ

7.4. Rozeznanie rynku

§20

. Dla zaméwien, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 pkt d Regulaminu, wystarczajgce jest

wystanie pocztg elektroniczng do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw zapytania
ofertowego, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw danego
zamowienia, albo dokonanie wyboru oferty na podstawie wydrukdw ze stron

internetowych przedstawiajgcych oferty poszczegélnych Wykonawcéw.

. Notatka z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie

jest uznawana za dokument potwierdzajgcy rozeznanie rynku.

7.5. Zamdwienia z wolnej reki

1.

§21

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamédwienia, niezaleznie od jego wartosci,

w ktérym zamawiajacy udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca

19
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1) szczegdlnie uzasadnionego charakteru zamowienia (w szczegdlnosci przestanki
monopolistyczne, wymodg specjalistycznej wiedzy, wystepowanie praw autorskich,
licencji itp.);

2) koniecznosci natychmiastowego i pilnego udzielenia zamodwienia — w szczegdlnosci
w przypadkach awarii lub realizacji zlecen na zewnatrz (tj. realizacji zamowien
koniecznych dla wykonania dostaw, ustug lub robét budowlanych, gdy OPEC Sp. z 0. o.
w Putawach wykonuje dostawy, ustugi lub roboty budowlane dla podmiotéw trzecich);

3) zaistnieniu przestanek opisanych w art. 214 Ustawy;

4) kredytow, pozyczek i obstugi rachunkéw bankowych;

5) ustug prawnych adwokata, radcy prawnego i notariusza;

6) zamowien na ustugi doradcze, szkoleniowe, zdrowotne (w tym ubezpieczenia
zdrowotne), brokerskie ( ubezpieczenia komunikacyjne, itp.) socjalne z zakresu bhp,
w zakresie kultury, sportu i rekreacji, z zakresie dziatalnosci twdrczej i artystycznej;

7) zamowien, jezeli istnieje koniecznos¢ kontynuacji wspodtpracy z dotychczasowym
Wykonawcg, podyktowang wzgledami technologicznymi, merytorycznymi lub
finansowymi;

8) zamoéwien na ustugi lub dostawy zwigzane z marketingiem i promocja, jezeli
zastosowanie postepowania o charakterze konkurencyjnym nie jest uzasadnione
wzgledami merytorycznymi;

9) innych dostaw i ustug jezeli ustawa Prawo zamoéwien publicznych nie wymaga
stosowania do tych zamoéwien ustawy, w tym jezeli Ustawa PZP nie wymaga stosowania
przepisow
ustawy udzielania zamodwien sektorowych.

Wybor trybu zamdwienia z wolnej reki powinien by¢ poprzedzony szczegétowg analizg

przestanek jego zastosowania w sposdb zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektow

ekonomicznych.

Jezeli nie wptynie zadna oferta w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego, dopuszcza sie zawarcie umowy w trybie zamoéwienia z wolnej reki.
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Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do

Przeprowadzenia postepowania, w tym istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.

. Najpbiniej, wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia Wykonawca moze zostac

wezwany do ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
a jezeli tego zgda Zamawiajacy, rowniez dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie tych

warunkow.

Rozdziat VIII

Wybdr najkorzystniejszej oferty

1.

2.
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§ 22

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte sktada sie w nastepujgcych formach:

a) poprzez ztozenie oferty wraz z zatgcznikami w oryginale w siedzibie Zamawiajgcego, np.
za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie,

b) poprzez wystanie elektronicznie podpisanej i zaszyfrowanej oferty zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego okreslonymi w SWZ lub Zaproszeniu. Zamawiajacy
wymaga sporzadzenia oferty w formie oryginatu w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Przez oryginat oferty, o ktérym mowa w ust. 2 pkt b) Zamawiajacy uzna réwniez skan oferty

(pierwotnie wytworzonej przez Wykonawce w postaci papierowej oraz przeksztatcenie jej

w postaé elektroniczng) opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Wykonawcy.

W przypadku ztozenia oferty poprzez wystanie podpisanej i zaszyfrowanej oferty na adres

e-mail Zamawiajgcego, celem zapewnienia poufnosci tresci oferty Wykonawca jest

zobowigzany do wystania na ten sam adres e-mail odrebnej wiadomosci po terminie
sktadania ofert a przed terminem otwarcia ofert, w ktérej wskaze klucz do odszyfrowania
pliku z ofertg. W przypadku braku przekazania klucza lub przekazania btednego klucza

lub przekazania Zamawiajagcemu klucza po terminie otwarcia ofert, oferta Wykonawcyzostanie

pominieta jako ztozona nieprawidtowo.
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2.

§23
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny, a podziat taki jest racjonalny.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng

lub wiecej czesci zamdwienia.

§24

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

22

§25

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego przez Zamawiajgcego.
W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2 nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§26

. Zzawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,

ztym, ze dzien, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze

informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkdow
ptatnosci zawartych w ofertach. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje

kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.

. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie
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5.

internetowe;.
W postepowaniu, w ktérym Zaproszenie zostato wystane do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, informacje, o ktérych mowa w zdaniu 1 ust. 3, Zamawiajgcy

przekazuje wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert.

§27

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

1.

§ 28
Zamawiajacy poprawi:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,

niepowodujgceistotnych zmian w tresci oferty.

Niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2.

1.

23

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt c), Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie

uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

§29
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jejtresé nie odpowiada tresci SWZ lub Zaproszenia;
2) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;
3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia zakwestionowat

poprawienie omyiki, o ktérej mowa w § 28 ust. 1 pkt c) Regulaminu;
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4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium

6) oferta nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego.

7)zawiera zanizong lub razgco niska cene, lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

jak rowniez oferta nie daje gwarancji nalezycie wykonanej ustugi.

§30

. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w SWZ lub Zaproszeniu.

. Kryteriami oceny ofert dla zaméwien, o ktérych mowa w §l ust. 1 pkt a, b i c Regulaminu

sg w szczegdlnosci cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zaméwienia. na przyktad jakos¢, funkcjonalnos$¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
Srodowisko, koszty eksploatacji, serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki
dostawy takie jak termin dostawy, sposéb dostawy, oraz czas dostawy lub okres realizacji

zamowienia.

. Kryteriami oceny ofert dla zamdwien okreslonych w §1 ust. 1 pkt 1 c i d Regulaminu co do

zasady sg cena lub koszt albo cena lub koszt i kryteria okreslone w ust. 2.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng lub kosztem.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktéorym nie mozna dokonaé wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty spetniajace
w jednakowy sposdb wszystkie kryteria oceny ofert; Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw,
ktdérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert

dodatkowych.
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§31
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwiekszy te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 30 ust. 5 Regulaminu, zostaty ztozone oferty
dodatkowe, ktérew dalszym ciggu spetniajg w jednakowy sposdb wszystkie kryteria
oceny ofert;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie
zamowienia;

5) zaden z Wykonawcow, ktéry ztozyt oferte nie podlegajgcy odrzuceniu, nie przystgpit do
zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

2. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia

postepowania w danej czesci, stosuje sie odpowiednio zapis ust. 1.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu,

w tym réwniez kosztow przygotowania oferty.

Rozdziat IX
Umowy w sprawach zamoéwien

§32

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia
wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe (firme) , siedzibe
i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru i cene oferty.

2. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferts,

25
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z zastrzezeniem ust. 3 i nie wczesniej niz do uptywu terminu przewidzianego na odwotanie.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego niezwtocznie,

jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedng oferte.

. Umowa w sprawie zamowienia moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania ofertg,

jezeli Zamawiajacy przekazat wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, a wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach

okreslonych w ztozonej ofercie.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu

o udzielenie zamdéwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zostata
przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SWZ
lub w zaproszeniu oraz okreslono warunki takiej zmiany lub zmiana jest korzystna dla

Zamawiajacego.

. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie z wybranym Wykonawcg umowy przy wykorzystaniu

kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego
okreslonymi w SWZ lub Zaproszeniu lub w postepowaniu przeprowadzonym w trybie,
o ktérym mowa §20i § 21.

§33
Do uméw w sprawach zaméwien udzielonych zgodnie z Regulaminem, zwanych dalej
,umowami", stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekstjednolity
Dz. U. 2022 r. poz. 1360).

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j. Nie dotyczy to

zamoéwien, o ktédrych mowa w § 1 pkt 1 d Regulaminu, ktérych wartos¢ nie przekracza
5.000 PLN netto tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). W takim przypadku zawarcie
pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. Wystarczajgce jest udowodnienie

poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek Iub inny dokument ksiegowy o
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rownowaznej wartosci dowodowe;j.

§34

. Zamawiajagcy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen 1z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy. Zabezpieczenie winno by¢ wniesione przed podpisaniem umowy.

§35
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) pieniagdzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowe;j

za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

§ 36

. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé¢ zmiany formy zabezpieczenia na

jedna lub kilka form, o ktérych mowa w § 35 ust. 1 Regulaminu za zgodg Zamawiajgcego.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczeniai
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bez zmniejszenia jego wysokosci.

§37

. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej

wynikajgcej z umowy.

. Zabezpieczenie ustata sie w wysokosci do 5% ceny catkowitej wynikajacej z umowy.

§ 38
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwieniai
uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmiza wady/okresu
gwarancji jakosci nie mozeprzekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.
Kwota, o ktdrej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie

okresu rekojmi za wady/okresu gwarancji jakosci.

Rozdziat X

Srodki odwotawcze

28

§39

. Wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, postanowien SWZ lub Zaproszenia, czynnosci

podjetych przez Zamawiajgcego w toku postepowania oraz zaniechania przez
Zamawiajgcego czynnosci, do ktérej jest zobowigzany na mocy niniejszego Regulaminu,
wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moze wnies¢ odwotanie wytgcznie do

Zamawiajgcego (kierowane do Prezesa Zarzadu).

. Odwotanie wnosi sie w formie pisemnej w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym

powzieto lub mozna byto powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe
jego wniesienia. Odwotanie uwaza sie za wniesione z chwilg, gdy dotarto ono do
Zamawiajgcego w taki sposdb, ze mdgt zapoznac sie z jego trescig. Za chwile te uwaza sie

dnii godziny pracy Zamawiajgcego tj. w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
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godzinach 7% - 15%,

. Whniesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

§ 40

. Zamawiajgcy odrzuca odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot

nieuprawniony.
W przypadku wniesienia odwotania dotyczgcego tresci ogtoszenia lub postanowien SWZ

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu

zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego jego rozstrzygniecia.

W przypadku wniesienia odwotania po terminie sktadania ofert, Zamawiajgcy niezwtocznie

informuje o tym fakcie wykonawcdw; zawiesza sie réwnoczesnie dalszy tokpostepowania.

§41

. Zamawiajacy rozstrzyga odwotanie w terminie 5 dni od dnia jego wptyniecia. Brak

rozstrzygniecia odwotfania w tym terminie uznaje sie za jego oddalenie.

. Rozstrzygniecie odwotania przez Zamawiajgcego jest ostateczne.

Rozdziat XI

Dokumentacja postepowania

1.
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§42

W sktad dokumentacji postepowania wchodzi Protokdt postepowania o udzielenie
zamoéwienia wraz z zatgcznikami, w sktad ktérych wchodzg m. in.:

1) dokumentacja dotyczgca sposobu okreslenia szacunkowej wartosci zamodwienia
(obejmujaca réwniez dane zrédtowe, korespondencje prowadzony w celu zebrania
danych rynkowych, kosztorysy, cenniki itp.);

2) wniosek o przeprowadzenie postepowania;

3) os$wiadczenia 0séb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu;
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4)
5)

6)

7)

8)

9)

SWZ/Zaproszenie (o ile dotyczy);

wydruk ogtoszenia o zamdwieniu udzielanego w trybie przetargu nieograniczonego
lubrozeznania rynku, zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego lub
innej stronie zgodnie z zasadami przewidzianymi w niniejszym Regulaminie;
oferty ztozone przez wykonawcéw;

wszelkie dokumenty i os$wiadczenia ztozone przez wykonawcéw w toku
postepowania,

wszelkie dokumenty i oswiadczenia przekazane przez Zamawiajgcego
wykonawcomw toku postepowania;

opinie biegtych (jesli dotyczy);

10) protokoty z posiedzen Komisji i biegtych (jesli dotyczy);

11) protokdt z otwarcia ofert;

12) umowa.

2. Protokot z postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera przynajmnie;j :

30

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

opisi warto$é przedmiotu zamédwienia;

okreslenie trybu postepowania;

date wszczecia postepowania;

prowadzgcych postepowanie;

termin sktadania i otwarcia ofert;

nazwe (firme) oraz adresy wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;
informacje o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile takie warunki byty

stawiane;

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium;

streszczenie oceny i poréwnanie ofert;

10) uzasadnienie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia

postepowania;

11) informacje o wniesionych odwotaniach oraz ich rozstrzygnieciach;



(@)
C gIYESEFLEOM OWE
PULA

Okregowe Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0. o. w Putawach
ul. Ksigznej Izabelli 6, 24-100 Putawy; tel. 81 450 20 20; www.opec.pulawy.pl

12) informacje dotyczgce zawieszenia postepowania;
13) wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru;

14) date sporzadzenia protokotu i podpis oséb uprawnionych do dziatania w imieniu
Zamawiajgcego.
3. Protokdt postepowania jest zatwierdzany przez osoby uprawnione do dziatania w imieniu

Zamawiajacego.
§43

Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia wprowadzenia w zycie stosownym Zarzgdzeniem

Prezesa Zarzadu Spotki.

Zatwierdzam:

31



